RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPA
04 0-2014-MDYUGM

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE ILABAYA
TACNA - PERU

i
/

Nlabaya; 2 2 ABR 2014

VISTOS:

El documento Proyecto de Directiva denominada ‘Directiva para el uso de materiales y/o bienes sobrantes de Obra,
Proyectos y Actividades por Administracion Directa de la Municipalidad Distrital de labaya”, Informe N° 013-2014-

MDI/GPP/PP y RIJJCD, Informe N° 053-2014-MDI/USGI;

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo establecido por el Art.194° de la Constitucion Politica del Pert, concordante con el articulo i de!
Titulo Preliminar de la Ley N° 27972 “Ley Organica de Municipalidades’, los gobiernos locales gozan de autonomia

politica, econémica y administrativa en asuntos de su competencia;

N 013-2014-MDI/GPP/PP y RIJJCD el Especialista de Sistema de racionalizacion, remite
" x\proyecto de Dlrectlva denommada “Directiva para eI uso de matenales ylo bienes sobrantes de Obra Proyectos y

Que , las Directivas son documentos operativos que precisan politicas, determinan procedimientos internos y externos
que deben ejecutarse en cumplimiento de los dispositivos legales vigentes y concordante con los documentos de gestion
aprobados; se formulan para normar disposiciones de caracter técnico emitido por los diferentes organos y/o unidades
organicas de fa Municipalidad Distrital de llabaya sobre acciones de su competencia;

Que la finalidad de la presente directiva es establecer un adecuado control de los materiales sobrantes ingresados al
Almacén Central provenientes de las diferentes obras, proyectos y actividades para su clasificacion y uso racional para la

ejecucion de ofras obras, proyectos y/o actividades, segun corresponda;

;,sobrantes que provienen de las Obras, Proyectos y Actividades que la entidad ejecuta bajo la modalidad de

}’ Administracion directa;

e Por Io que estando a las facultades conferidas por Resofucion de Alcaldia N° 062-2012-MDI/A ratificada por Resolucion
<. de Alcaldia N° 016-2014-MDVA, en concordancia con la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipafidades, contando con

g" 1€l visto bueno de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto, Gerencia de Asesoria Legal, Gerencia de Administracion y
.Fmanzas Unidad de logistica y Control Patrimonial, Almacén Central, y Unidad de Secretaria General e Imagen

Instttucnonal
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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
No. 04 0 -2014-MDI/GM

NMUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE ILABAYA
TACNA - PERU

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia de Administracion y Finanzas, Unidad de Logistica y Control
Patrimonial y demés Unidades Organicas de la Municipalidad Distrital de llabaya el cumplimiento de la presente
resolucion.

0187 .

P NRTICULO TERCERO.- DISPONER, que la Unidad de Secretaria General e Imagen Institucional haga de
nocimiento de todas las Unidades Organicas de la Municipalidad Distrital de llabaya la Directiva aprobada en el
SLEGAL gﬁculo primero y a la Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, la publicacion de la presente
\?&. ‘&esolucién y Directiva en el Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de llabaya.

cowotewnr obine. sei Wid i REIML UG |L..:n'lm\
Documente Autenticado

I )

e

.......................................

Fedataria % W
Reg. M. Gddn.  Fetha .

C.c. Archivo
GAL
GPP
GAF
ULGCP
usait

Abog. M. Rosario Mena Caipa % Ik



“DIRECTIVA PARA EL USQ DE MATERIALES Y/O BIENES Aprobado con R.G.M. N2 ...
SOBRANTES DE OBRA, PROYECTOS Y ACTIVIDADES POR 2014-GM/MDI. /
ADMINISTRACION DIRECTA DE LA MUNICIPALIDAD /

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

DE ILABAYA

Directiva N%a.. .2 014-MDI-GAF-ULCP
00 2 04 }z{

DISTRITAL DE ILABAYA”

que Formuila: PATRIMONIAL — ALMACEN CENTRAL. Aprobacién:

Unidad Orgénica | UNIDAD DE LOGISTICA ¥ CONTROL | Fecha de zz/Abr/2014

Deroga la:

Aprobado con:

OBIETIVOS.- , .
Establecer el procedimiento a seguir a fin de efectuar la aproplada y oportuna utilizacion de
los materiales sobrantes de construccién y otros bienes sobrantes que provienen de las
Obras, Proyectos y Actividades que la Municipalidad Distrital de ilabaya ejecuta bajo la
modalidad de Administracién Directa.

Establecer un adecuado control de los materiales sobrantes ingresados al Almacén Central
provenientes de las diferentes obras, proyectos y actividades para su clasificacion y uso
racional para la ejecucion de otras obras, proyectos y/o actividades, segin corresponda.

—

e ley N? 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades

Resolucidn Jefatural N° 335-80-INA/DNA - Manual de Administracion de Almacenes
para el Sector Publico Nacional.

¢ Resolucion Jefatural N° 118-80-INAP/DNA - Norma General del Sistema de
abastecimiento SA 05 Unidad en el Ingreso Fisico y Custodia Temporal de Bienes.

e Resolucidn de Contraloria N2 320-2006-CG Normas Técnicas de Control interno.
e R.A.N°019-2012/MDI, - Manual de Organizaciones y Funciones — MOF.
¢ Reglamento de Organizaciones y Funciones y modificatorias (O.M. N° 011-2012/MDt)}

La presente Directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para el Almacén Central y
almacenes periféricos de obras, proyectos y actividades de la Municipalidad Distrital de

Habaya.

5.1 DEL INGENIERC RESIDENTE O RESPONSABLE DE LA OBRA, PROYECTO O ACTIVIDAD
EJECUTADA POR ADMINISTRACION DIRECTA.

a) Determinard los materiales sobrantes.

b} EL Ingeniero Residente o Responsable de la Obra, Proyecto o Actividad
coordinara con el encargado de Almacén Central de la Municipalidad Distrital de
liabaya y hacer ingresar a Almacén Central todos los saldos de materiales y otros
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bienes resultantes de la misma, dentro de los cinco {05) dias siguientes de la
culminacién de la Obra, Proyecto y/o Actividad.

¢} Generar y firmar la gufa de internamiento de materiales sobrantes v saldos
dichos bienes tienen que guardar relacién con la Orden de Compra o PECOSA.

i

/

d) Exigir a Almacén Central la emisidn de la Nota de Entrega a Almacén - NEA,
5.2 DEL RESPONSABLE DE ALMACEN CENTRAL.

a} Efectuard el registro en Bincar e Inventario y velara por la conservacién de los
materiales reingresados a Almacén Central a fin de que garantice su posterior
uso.

b} Todo reingreso de materiales sobrantes y saldos de obra, proyectos y actividades

al Almacén Central necesariamente serd mediante el registro de Nota de Entrada
a Almacén (NEA), especificando el nimero de Orden de Compra y/o numero de Ly
PECOSA correspondiente. :@*

¢} Aperturard una Tarjeta de Control Visible, Kardex; donde se llevara el
movimiento de entradas y salidas de los bienes.

d} iInformara dentro de los siete (7} primeros dias de cada mes y presentara una
hoja informativa visada por la Unidad de Logistica y Control Patrimonial (ULCP) a
la Gerencia de Administracion y Finanzas {GAF), dando cuenta de las existencias
fisicas actualizadas de los bienes sobrantes de obra, con la finalidad de que se dé
un oportuno uso y prevenir su deterioro.

e} Informard en forma clasificada de los reingresos de materiales sobrantes de
obras, proyectos y actividades a la Gerencia de Administracion y Finanzas (GAF)y
a la Unidad de Logistica y Control Patrimonial (ULCP), con la finalidad que la
Gerencia de Administracion y Finanzas (GAF) comunique a la Gerencia de
Infraestructura y Desarrollo Urbano Rural {GIDUR) especificamente a la Divisién
de Ejecucion de Obras (DEQ); Division de Desarrollo Econdmico Local (DIDEL) v &
la Gerencia de Servicios Locales y Sociales (GSLS) quién derivard a la Divisidn de
Mantenimiento de Infraestructura y Servicios Pablicos {DIMISEP) la existencia de
materiales para su utilizacién.

f) En ningdn caso el encargado del Almacén recibird los bienes sobrantes de obra,
proyectos o actividades en calidad de Custodia.

g} El reingreso de materiales de segundo uso de obras, proyectos ¢ actividades se
recepcionara solo con Guia de Internamiento, especificando la procedencia para
depositar en Almacén Central v destinar a bienes de segundo uso. La salida de
dichos bienes serd con Guia de Salida.

h} Luego de verificado la existencia fisica de los materiales de construccién y otros
bienes entregados por el ingenierc Residente o Responsable de la Obra, Proyecto
o Actividad; procedera a elaborar la respectiva Nota de Entrada de Almacén
{NEA), conforme a las normas vigentes scbre el particular.

i} Enbaseala informapién contenida en las Notas de Entrada al Almacén {NEA),
llevarda un registro independiente de los materiales y bienas segin las
condiciones descritas en la presente directiva {(numeral 6.1).

e . L2 . . . .
“\a:w;:;‘&' 6.1 Los materiales de construccién y otros bienes a que se refiere la presente Directiva,
son aguellos nuevos o usados que existan fisicamente en Obra, Proyecto vy Actividad,
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

asi mismo que se encuentren en perfecto estado de conservacion, asi como” Y
materiales parcialmente usados, sélidos o liquidos, factibles de ser empleados,
conforme a sus especificaciones técnicas y aquellos materiales deteriorados
parcialmente por su uso pero en condiciones de volver a ser utilizados. a/

La aprobacién de la transferencia de los bienes sobrantes corresponderd a |
Gerencia de Administracion y Finanzas (GAF) previo informe de la Division de
Ejecucion de Obras (DEO), Divisién de Desarrolio Econdmico y Local (DIDEL) o Divisién
de Mantenimiento de Infraestructura y Servicios Publicos (DIMISEP) segln
corresponda; asimismo el encargado del Almacén Central emitird la PECOSA
adjuntando el informe de la Divisién de Ejecucién de Obras (DEO) y/o Divisién de
Mantenimiento de Infraestructura y Servicios Puablicos (DIMISEP), después de
firmadas procederd a entregar los bienes solicitados.

En caso que se soliciten materiales sobrantes de obras, proyectos y actividades
mediante solicitud de Donacién, ésta deberd de ser evaluada por la Gerencia de
Administracién y Finanzas (GAF), con opinién de la Gerencia de Asesoria Legal (GAL) y
debera remitirse a la Unidad de Secretaria General e Imagen Institucional {USGH)
para tramite de aprobacidon de Donacion en Concejo Municipal y posterior emisién
del Acto Resolutivo firmado por el Titular del Pliego o por Ia maéxima autoridad
administrativa que tenga facultades delegadas.

Lla Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Urbano Rural (GIDUR), Divisién de
Desarrollo Econémico y Local (DIDEL) y la Gerencia de Servicios Locales y Sociales
(GSLS) tomara en cuenta la informacién indicada en el {item e} {5.2)} antes de
reformular sus pedidos de adquisicidon de materiales, tratando de dar uso a las
existencias de almacén en concordancia con sus especificaciones técnicas; en
cualquier caso debe seguir el tramite administrativo para solicitar la entrega de
dichos materiales.

La Gerencia de Administracién y Finanzas (GAF) evaluard los requerimientos de las
diferentes dependencias de la Entidad, respecto a bienes de saldos sobrantes de
obras, proyectos y actividades que se encuentran en Almacén Central priorizando su
destino a la conservacién y mantenimiento de la Infraestructura Municipal, asi como
fas solicitudes de donacién, emitiendo el informe de opinion sobre la conveniencia de
brindar la atencidén de! apoyo.

Las Guias de internamiento de Bienes deberdn contener el V° B® del Supervisor de
Obra, Proyecto o Actividad.

El valor que se fije, en caso de los materiales o bienes nuevos sobrantes de obra,
proyectos o actividades serd el que figure en el respectivo documento fuente que
da origen a su adquisicion (Orden de Compra — Guia de Internamiento), en el caso
de materiales o bienes usados en condiciones de volver a ser utilizados, su valor
sera fijado por tasacion.

El Jefe de la Divisién de Ejecucion de Obras (DEO); El Jefe de la Divisidn de
Desarrollo Econdmico Local {DIDEL) y/o El Jefe de la Divisidon de Mantenimiento de
Infraestructura y Servicios Plblicos (DIMISEP) dispondran la retencién del Gitimo
pago del Ingeniero Residente o encargado de la ejecucién de la obra, proyecto y/o
actividad, hasta que realice el internamiente de los materiales “Sobrantes” al
Almacén Central.
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e Los bienes de orden de compra que se encuentran almacenados por un periodo™:

superior o igual a doce (12) meses, deberdn ser internados a Almacén Central
mediante Nota de Entrada a Almacén (NEA).

¢ los saldos ¢ sobrantes de bienes de obras, proyectos o actividades que se
encuentren incompletos se valorizaran a precio de mercado diferente a la Orden de
Compra (Q/C).

¢ Los bienes sobrantes o saldos de obras, proyectos ¢ actividades gue se encuentren
vencidos o deteriorados no se valorizaran en la NEA (ANEXO 01), pero seran
detaliados en la guia de internamiento [ANEXO 02), con la finalidad de dar de baja
por la Comisién respectiva.

* Todo lo no previsto en la Directiva seran tratados por las Unidades Orgénicas
involucradas en la presente Directiva.

Se dispone el uso obligatorio de los siguientes formatos:
= NOTA DE ENTRADA DE ALMACEN - NEA ANEXO 01
¢ GUIA DE INTERNAMIENTO DE BIENES (SALDO Y SOBRANTES) ANEXO 02

,gLABoRAdGN: - j UNIDAD DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL — ALMACEN CENTRAL.
CONFORMIDAD: | GERENCIA DE PLANIEICACION Y PRESUPUESTO.

APROSAC!ON: L ALCALDIA - GERENCIA MUNICIPAL.

pleaciGh UNIDAD DE LOGISTICA ¥ CONTROL PATRIMONIAL —~ ALMACEN CENTRAL
- S — ALMACENES PERIFERICOS DE LA MDI.

VERIFICACION DE GERENCIA MUNICIPAL — ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL.
CUMPLIMIENTO:

DISTRIBUCION: -1 SECRETARIA GENERAL E IMAGEN INSTITUCIONAL,

- UNIDAD ORGANICA RESPONSABLE o “FIRMAY SELLO
UNIDAD DE LOGISTICA Y JEFE DE LA ULCP
CONTROL PATRIMONIAL
ALMACEN CENTRAL ENCARGADO (A) DE ALMACEN
CENTRAL
(IO M
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- MUNICIPALIOAT) DISTRITAL [JE ILABAYA
GERENCIA DE PLANIFICACION Y GERENTE DE GPP
PRESUPUESTO :

Eco. LfijsAAlberto Aduvire Soto
GERENT ¥ PRESURUESTO

GERENCIA DE . GERENTE DE GAF
ADMINISTRACION Y FINANZAS

SECRETARIA GENERALE JEFE {A) DE LA USGH
IMAGEN INSTITUCIONAL

ewanmasumne CRARNENEARBNARR SRR

06’ M. ROSARIO MENA CAIPA
SECRETARIA GENERAL

Abril del 2014
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GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL

MUMIQPALIDAD DISTRITAL ALMACEN CENTRAL
DE HABAYA
ANEXO 01
NOTA DE ENTRADA A ALMACEN
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GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIDAD DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL
ALMACEN CENTRAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
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ANEXO 02

GULA DE INTERNAMIENTO DE BIENES (SALDO Y SOBRANTES ) E

DESTING :
PROCECENCIA : =
SEC. FUNCIONAL o
SUB. SECUENCIA  : -
SOLICITANTE et
FECHA B
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