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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
No. ¥ 5 3 -2013-MDIGM

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
. DEILABAYA
. TACNA - PERU
flabaya, 19 JUN 2013
VISTO:

El Informe N° 113-2013-MDUGPP de fecha ‘10.06.2013 y el Proveido con N° de Registro
2210/GM de fecha 11.06.2013 sobre el Reglamento de Altas y Bajas, Actos de Disposicion y
Administracion de los Bienes Muebles de la Municipatidad Distrital de llabaya; v

CONSIDERANDO:

Que de conformidad al Articulo 194° de la Constitucion Pdlitica del Perdl, modificado por la Ley
de Reforma Constitucional N° 28607, las Municipalidades Provinciales y Distritales son organos
de Gobierno Local, tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
competencia, concordante con el articulo Il del Titwlo Preliminar de la Ley Orgénica de
Municipalidades N° 27972;

Que por Ley N° 29151 se Aprobo la Ley General de! Sistema Nacional de Bienes Estatales y por

D.S. N° 007-2008-VIVIENDA se aprueba su Reglamento, en cuyo articulc 10 inc. j) se establece

“Son funciones, atribuciones y obligaciones de las entidades del Sistema Naclonal de Bienes
~ Estatales : inc. j) Aprobar el Alta y Baja de sus bienes.

Que a través de los documentos det visto, las unidades organicas pertinentes han procedido a
efectuar las acciones necesarias para la aprobacion det presente Reglamento, cuya finalidad
radica en establecer las disposicionses y procedimientos para las altas y bajas, los actos de
disposicion y administracién de los bienes muebles orientados a lograr una administracién
ordenada, simplificada y eficiente, concordante con la Ley Organica de Municipalidades, 1a Ley
dei Sistemna Nacional de Bienes Estatales, su Reglamento y las Directivas Especificas.

Por o que acorde a las disposiciones antes sefialadas, se procede a aprobar “El Reglamento de
Altas y Bajas, Actos de Disposicion y de Administracion de los Bienes Muebles de la
Municipdlidad Distrital de llabaya® ;

Estando a las facultades conferidas por 1a Resolucion de Alcaldia N° 062-2012-MDVA y 043
2013-MDV/A v con & visto bueno de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto, Gerencia de
Asesoria Legal y Gerencia de Administracién y Finanzas;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR & Reglamento de Altas y Bajas, Actos de Disposicién y
n. Administracion de ios Bienes Muebles de la. Municipalidad Distrital de llabaya que consta de
& Cincuenta y Nueve (59) articulos, una (01) Disposicion Transitoria, cuatro (04) Disposiciones
1=8 Complementarias, Una (01) Disposicion Final y tres {03) Anexos, € mismo que forma parte
integrante de la presente resolucion. = '

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO, todas las disposictones municipales que se
opongan a presente Reglamento, ,
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ARTICULO TERCERO.- El Reglamento que se aprueba es de observancia obligatoria para
todas |las Gerencias, Divisiones, Oficinas y unidades orgéanicas de ia Entidad.

ARTICULO CUARTO.- ta Unidad de Logistica y Control Patrimonial y la Gerencia de
Administracién y Finanzas deberan velar por ¢ cumplimiento del Reglamento que se aprueba.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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REGLAMENTO DE ALTAS YBAJAS ACTOS DE DISPOSICION Y DE
ADMINIS TRACION DE LOS BIENES MUEBLES DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE ILABAYA”

TiT ULO |
ASPECTOS GENERALES .

 CAPITULO |
GENERALIDADES

- Articulo 1e- Finalidad '
El presente Reglamento tiene como finalidad, establecer las disposiciones y
procedimientos para las altas y bajas, los actos de disposicién y administracion de los
bienes muebles orientados a lograr una administracién ordenada, simpfificada y
eficiente, concordante con la Ley Organica de Municipalidades, la Ley dei Sistema
Nacionai de bienes Estatales, su Reglamento y las Directivas especificas.

~ Articulo 2o~ Base Legal -
. La base legal dei presente reglamento es la siguiente:

v Ley N0 27972, “Ley Organica de Municipalidades”.

v’ ey Ne 28708, “Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad”

v Ley N° 29151, “Ley Generai del Sistema Nacionai de Bienes Estataies”.

v . Decreto Suprema Ne 007-2008-\AVIENDA, aprueban ef Reglamento de la-Ley
" General de Sistema Nacional de Bienes Estatales.

v Resolucion Directorai Ne- 012 -201 1-EF/93.01, que aprueba la Directiva N° 003-
2011-EF/93.01 "Lineamientos Basicos para el Proceso de Saneamiento Contable
En Ef Sector Publico”.

v' Directiva N° 004- -2002/5BN, Procedlm:entos para el Alta y Ia Baja de los Bienes
Muebles de Propiedad Estatal y su Recepc:on por [a Superintendencia de Bienes
Nacionafes.

v Directiva No 009-2002/SBN, Procedimiento para la donacién de bienes muebles
dados de baja por las entidades piblicas y para la aceptacion de la donacion de
bienes muebles a favor del estado.

v" Resolucion de superintendenicia Ne 158-97/SBN, se aprobo el catalogo nacional
de bienes muebles dei estado y la directiva Ne 001-97/SBN-UG-CIMN sobre fas
“Normas de catalogacion de los bienes muebles del estado” : ‘

v Instructivo Ne 02, criterio de vaiuacion de los bienes del activo fijo.

¥ Resolucion de contraioria Ne 320-2006-CG, aprueban normas de control. -

¥ Resolucion de contraloria Ne 458-2008-CG, aprueban las guias para fa
implementacion del sistema de control interno en las entidades del estado.

Articulo 3°- Definiciones.

La Municipatidad: Municipalidad Distrital de llabaya.

Alta: Es el procedimiento que consiste en la incorporacion fisica y contable de

bienes muebles, al patrimonic de fa Entidad.

Baja: Es el procedimiento gue consiste en la extraccién fisica y contable de bienes

muebles del patrimonio de la entidad.

Codigo patrimonial. £s ef que esta acorde con el Cataiogo Nacional de Bienes

Muebies del Estado y con el Software Inventario Mobiliario Institucional.

Bienes Muebles Patrimoniales: Sor aquellos bienes corporaies o bienes tangibles
 mobviles que pertenecen al patrimonio de la entidad a través del registro contable y

se hallan bajo su -Administracidn, conservacidn y mantenimiento. Debiendo

entenderse como bienes muebles de propiedad estatal, los descritos en e Catalogo

Nacrona! de Bienes Muebles del Estado
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Actos de administracion: Son aquellos a través de los cuales se ordena el uso y
aprovechamiento de ios bienes estatales como: arrendamiento, afectacion en uso y
cesion de uso y otros actos que no impliquen desplazamiento de dominio.

Actos de disposicion: Son aquellos que implican desplazamiento de dominio de los
bienes estatales como: Venta, permuta, y otros establecidos en la ley de ia materia.

Articulo 4°.- Alcance y Responsabilidad.
Las disposiciones aprobadas en e presente Reglamento son de responsabilidad de la
Gerencia de Administracidon y Finanzas y de Jla Unidad de Logistica y Control
Patrimonial y demas Gerencias, Unidades organicas, Divisiones y Oficinas de Ia
Municipalidad, en cuanto sea aplicable.,

Articulo 5°.- De los bienes muebles sujetos a la aplicacion del presente Reglamento
Estdn sujetos a las disposiciones del presente Reglamento:

a. los bienes que ingresan al patrimonio municipal son aquelios que han sido
adquiridos con recursos presupuestales ¢ cualquier modalidad de alta que esté
establecida en el presente Reglamento u otras normas complementarias.
Existencia Gtil estimada mayor de un ano.

No estd sujeto 3 operaciones de venta inmediata o comercializacién.

Son objeto de acciones de mantenimiento y/o reparacion.

Su clasificacion y registro contable es activo fijo o bien no depreciable.
Que sean bienes muebles tangibles.

Son susceptibles a ser inventariados -

Es individualizable por su funcién.

Todos los descritos en el cataiogo nacional de bienes muebles del estado.

TR e 0w

rticulo 6°.- De los bienes no sujetos a la aplicacién del presente Reglamento
0 estaran sujetos al presente Reglamento:
a. \ Los bienes muebles adquiridos por la Mumc:pahdad con la finalidad de ser
’ donados de forma inmediata; Y.
b. Aguéllos adquiridos por norma expresa con el fin de ser entregados a terceros,
en cumplimiento de sus fines institucionales
€. lLos repuestos, herramientas y accesorios. :
d. Los bienes decomisados, incautados o embargados en cumplimiento de las
normas administrativas vigentes.
e. Los bienes afectados en uso, en calidad de préstamos por personas naturales o
. juridicas, publicas o privadas.

CAPITULO H
DISPOSICION

Articulo 7°.- Unidades Organicas responsab!es del control patrimonial

La planificacion, coordinacion y ejecucion de las acciones referidas al registro,
administracion, supervision y disposicion de ios bienes de propiedad de la entidad y de
los que se encuentren bajo su administracion, son de responsabilidad de la Gerencia de
Administracién y Finanzas y de la Unidad de Logistica y Controf Patrimonial.

Articulo 8°.- Funciones, atribuciones y obligaciones de fa Gerencia de Administracion y
Finanzas y de la Unidad de Logistica y Control Patrimonial.

8. De la Gerencia de Administracién y Finanzas:
a. Aprobar los actos de saneamiento, adquisicion y administracion de sus
bienes muebles.
b. Llevar y mantener actualizado el control patrimonial de los activos de Ia
Municipalidad, disponiendo que se realicen inventarios de los bienes

T —— . Pdgt'm“j
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muebles, el registro de los mismos cuando corresponda y el saneamiento
fisico legal conforme a la normatividad vigente.

c. Coordinar, dirigir y supervisat los procesos de mantenimiento de ios bienes
muebles de la Municipalidad.

8.2 De la Unidad de Logisticay Controf Pammomaf

a. Identificar los bienes de su propledad y. los que se encuentren bajo su
administracion.

b. Efectuar el diagnéstico de Iz situacion técnica y legal de sus bienes de Ia
municipalidad y de los que se encuentran bajo su administracion,
gjecutando cuando corresponda, fas acciones de saneamiento técnico y

‘ legal de los mismos, de acuerdo a la normatividad vigente.

> €. Remitir y/o actuafizar fa’'informacién sobre Jos bienes de su propiedad o jos
que se encuentren bajo su administracion, para su incorporacién en el
SINABIP segiin carresponda.

d. Proponer ef alta, baja y administracion de }os bienes muebles de propledad
de la municipafidad.

e. Elaborar y organizar ios expedientes administrativos referidos al alta, baja y
saneamiento de bienes muebles.

f. Suscribir actas.de entrega, recepcion, transferenaa saneamiento, donacion

: e incineracion de bienes.

g. Formular denuncias ante las autoridades correspondientes por el uso
indebido o pérdida de sus bienes y de los que se encuentren bajo su
administracion.

h. Realizar consultas a fa Superintendencia Nacional de B:enes Estatafes, sobre
la aplicacion o interpretacion de fas normas sobre adquisicion, registro,
supervision, administracion y disposicién de ios bienes estatales.

i. Las demas que establezca la normatividad vigente.

Articulo 9°- Disposiciones Generales. o

a. Para efectos del presente regiamento, se entiende que son bienes muebiles de
propiedad municipal, los descritos en el catalogo nacionai de bienes muebles
del estado, asi como todos aquelios bienes que sin estarlo, son susceptibles a

\ser incorporados ai patrimonio de la Municipalidad.

b. Los actos de disposicion y enajenacién de los bienes muebles, no pueden
realizarse sin que previamente hayan sido dados de baja; es decir, Ja
elaboracion del expediente administrativo a cargo de la Unidad de Logistica y
Control Patrimonial y {a aprobacién mediante resolucion de la Gerencia de
Administracién y Finanzas. El Consejo Municipal dispondra mediante su
aprobacion correspondiente la - administracién y  disposicion de fos bienes
muebles municipales. En cumplimiento- de estas funciones, el Organo de
Controf Institucional de la Municipalidad participara en cafidad de veedor en los
procedimientos o actos que realice sobre su patrimonio mobiliario, de
conformidad con fa normatividad vigente. -

¢. En jos casos que se realice la tasacion o valuacion de los bienes muebies, esta
debe efectuarse a valor comercial y segun lo normado en el reglamento
nacional de tasaciones.

d. Ei informe técnico para sustentar el alta o baja de un bien mueble de ia
Munlc:pahdad debera ser elaborado de acuerdo a lo previsto en los formatos
que se aprueben con ef presente reglamento. {anexo 1: informe técnico y anexo
Z: ficha técnica de vehiculo) y en estricta observancia de Jos descrito en ia ley
29151 y su reglamento aprobado con DS. 007-2008-VIVIENDA, y demas
modificatorias).

MumapafzdadD;smmldeﬂabaya _



TITULC |t
ALTA DE BIENES PATRIMONIALES

CAPATULO |

Articulo 10°- Disposiciones Especificas

a. El Alta consiste en la incorporacién fisica y contab!e de bienes muebles al
patrimonio de la Municipalidad, dentro de los 30 dias de recepcionados con Ia
documentacion sustentatoria, la que se autoriza mediante Resolucion de la
Gerencia de Administracion y Finanzas, con indicacion expresa de las causales
que la originaron.

b. Los bienes muebles que no cuenten con documentacidén que sustente su valor,
deben ser valorizados mediante tasacion para proceder al Alta en el Patrimonio
de la Municipalidad.

¢. Los vehiculos y otros bienes muebles inscribibles, adquiridos por cualquier

ymodalidad, deben ser inscritos en ‘Registros publicos & nombre de la
Municipatidad.

CAPITULO i
CAUSALES PARA EL ALTA DE LOS BIENES MUEBLES

Articulo 119- Causales para el alta de bienes muebles
Las causales para solicitar y aprobar el alta de los bienes muebles patrimoniales son ios
siguientes. :

-

11.1 Saneamiento de bienes muebles.
11.2 Permuta.

11.3 Donacién.

11.4 Reposicion.

11.5 Fabricacion.

11.6 Reproduccidn de semovientes.
11.7 Otras Causales.

11.1.  Causai de Saneamiento de bienes muebles

Se da cuando la propiedad de los bienes muebles adquiridos o recibidos en calidad
de . donacidn o por cualquier otra causal de afios anteriores, carecen de
documentac:on o es insuficiente, por lo que su regufar:zacron se efectia de acuerdo
al procedimiento contemplado en. el presente reglamento, la Ley Organica de
Municipalidades y supletoriamente por la normatividad que regula Ia
Superintendencia Nacional-de Bienes Estatales.

11.2. Causal de Permuta

La presente causai se aplica cuando la municipalidad recibe bienes muebles de
entidades privadas o particulares, a cambio de la entrega de bienes muebles a los
que ha dado de baja.

11.3. Causai de Donacidon
Se utliiza cuando la Municipalidad recibe bienes a titulo gratuito de parte de otras
entidades publicas, privadas o particulares sean nacionales o extranjeras.

11.4, Causal de Reposicion

La causai de reposicion se usa cuando un bien de caracteristicas iguales, SImllares
mejores o equivalentes en valor comercial al bien que ha sido dado de baja a
propuesta de la Unidad de Logistica y control Patrimonial es entregado a favor de la

Municipalidad Distrital de labaya " Piginad
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mumapandad a titulo gratuito por el responsable de la pérdida, robo, sustraccion o
destruccion del bien; por la comparila aseguradora en caso de siniestro de bienes
asegurados; o por el proveedor en merito a ia garantxa del bien adquirido.

11.5, Causal de Fabricacion :
Esta causal se da cuando los brenes elg] fabr:cados etaborados, manufacturados o}
confeccionados por la municipalidad. -

11.6. Causal de Reproduccxén de Semovientes _

La causal de reproduction de semovientes es procedente uego de haber pasado
satisfactoriamente “el perfodo’” de' evaluacidén, en el que se determine que el
semoviente redne’ las condiciones minimas de viabilidad para su incorporacién al
hato de semovientes de la Municipalidad Distrital de Habaya de acuerdo con el
Informe def médico veterinario, Segin su especie como se detaila a continuacion :

al Ganado Vacuno - a los 3 aftos

bl Ganado equino, porcine y camelides - a los 2 anos

¢) Ganado Caprino y ovino —a Jos 12 meses:

Si fa Municipafidad asumiera la titularidad de los semovientes antes de invocar esta
. causal, debera remitir a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, las normas
- intarnas que regiran para esta actividad. :

11.7. Otras Causales

Deberan -estar debidamente sustentadas y Justmcadas en un mforme técnico que
sustente la causal no prevista. Supletoriamente cuando las circunstancias o
requieran se solicitara a Ia Supermtendenc:a Naciona! de Bienes Estatales 12
respectiva opinion favorable -

CAPiT ULO -
PROCED!MLENT O PARA EL ALTA DE BIENES MUEBLES

Articulo 12¢- Expediente Adm:mstratxvo para alta de bienes

La Unidad de Logistica y Control Patrimonial es fa encargada de elaborar ef expediente
administrativo que contiene fa documentacion de los bienes a darse de Alta, entre ellos:
Ef Informe Técnico{Formato dei Anexo. N 01), y de corresponder, ia Ficha Técnica del
Vehiculo {Formato del Anexo N 02) que forman parte del presente Reglamento, ios
cuales de requerirse podran estar acompanados de un Informe de Tasacidn, elaborado
por un especialista qué indique el valor actualizado del bien a incorporar.

Para el caso de aquéllos bienes que por sus caracteristicas especiales o complejas no
puedan ser calificados internamente se recurrira al servicio de terceros.

Este expediente administrative sera elevado con el proye&to_ de resolucion a fa Gerencia
de Administracion y Finanzas, para su evaiuacion y aprobacion de estar conforme.

Articulo 13°.- Solicitud de Alta y Aprobacion.-
La Gerencia de Administracion y Finanzas, evaluara ef expediente administrativo y de
encontrarlo conforme, io aprobard y se formaiizara el alta del bien o bienes muebles
mediante Resolucién. En la misma resolucion de alta se debera especificar: '
a. Causal del alta. '
b. La cantidad de bienes muebles. _
c. Eltotal del valor de los bienes muebles.
d. Larelacidon valorizada de los bienes muebles.

Articulo 140.- quiﬁc_ag:ién de !os bienes




Con la aprobacién def Alta de bienes, la Unidad de Logistica y Control Patrimonial
asignara un codigo patrimonial, el cual estard acorde con el catalogo nacional de
bienes muebles del estado.

En caso de que el bien muebie no se encuentre descrito en el referido Catalogo, Ia
Municipalidad debera solicitar a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales su
incorporacion, debiendo formalizar la Ficha de Incorporacién de Tipos de Bienes
Muebles al Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado.

Articulo 15°.- Registro de los Bienes

Terminado el acto de aprobacidén del Aita, el respectivo expediente administrativo
acompafiado de la Resolucidén de Alta, deberd ser remitido por la Gerencia de
Administracidon y Finanzas a la Unidad de Logistica y Control Patrimonial, quien emitira
ia nota de entrada a Almacén, luego de contar con el Acta de Entrega — Recepcion de
los bienes, informando al respecto a la Unidad de Contabilidad para su registro.

TITULO i
BAJA DE BIENES PATRIMONIALES

CAPITULO |

Articulo 16°- Disposiciones Especificas

16.1. Eka Baja consiste en la extraccion fisica y contable de bienes muebles del
patrimonio de k2 Municipalidad, la que se autoriza mediante Resolucion de
Gerencia de Administracion y Finanzas, con indicacidn expresa de las
causales que la originaron.

16.2. Los vehiculos y otros bienes muebles inscritos en los Registros Puablicos,
deben estar libres de afectaciones antes de la baja.

16.3. La Municipalidad a través de fa Gerencia de Administracién y Finanzas,
remitira a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, dentro de los
20 dias de emitida ia resolucion, ia siguiente documentacion:

..  Copia de la Resolucidn que aprueba la Baja de los bienes muebles,
con la relacion de los mismos.
i Para el caso de vehiculos y otros bienes muebles inscribibles, copia
del Certificado de Identificacidn Vehicular expedido por la DIPROVE,
Certificado de Gravamen expedzdo por la SUNARP y de la tarjeta de
propledad
16.4. Los bienes muebles dados de baja quedaran bajo la responsabilidad y
custodia. de la Unidad de Logistica y Control Patrimonial de la
mumc;pqhdad No 'serdh ‘objeto de inventario. ni podran ser utifizados para
las actividades que'realizaid Munﬁcxpakdad
16.5. Producida la Baja de los bienes muebles, Ia Munaapahdad tiene un piazo de
5 meses para” re:eﬁazeﬁr et Acto de Bisposicion de. dichos bienes, contados a
partir de'la emision ‘de fa Resoiticion correspondiente.

CAPITGLO T -
CAUSALES PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES

Articulo 17°- De las Causales para ia baja de blenes muebles
Son causales de Baja de Bienes Muebles las siguientes:

17.1. Estado de excedencia.
17.2. Obsolescencia técnica.
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17.3. Manténimiento o reparacion onerosa.

17.4. Pérdida, rabo o sustraccion v deterioro.

17.5. Destruccion o siniestro.

17.6. Reembalso o reposicién.

17.7. Cuando el semoviente sobrepase su periodo reproductivo, padezca
enfermedad incurable, sufra lesiones que lo inhabiliten permanentemente o
muera.

17.8. Cualquier otra causal, previa opinién favorable de la SBN {Superintendencia
Nacional de Bienes Estatales}.

\

i7.1. Causal de Excedenc:a dei bien - :

Esta causal recae en los bienes que encontrandose en condiciones operativas, no
son utlﬂzados par la Municipaiidad y se presumen que permaneceran en la misma
situaciéon por tiempa indeterminado. E! responsable de oficina a la que se encuentra
asignadc el bien, presentard un informe, a la Unidad de Logistica y control
Patrimoniai, en el cual indicara el estado de conservacion del bien y explicara la
razén del porque este no esta siendo usado en Jas labores propias de la oficina. )

17.2. Causal por Obsoiescenc:a técnica
La causal de obsolescencia técnica recae en los bienes que encontrandose en
condiciones operativas, en posesion real y uso de la entidad no permiten un mejor
desempeno de las funciones inherentes a la Municipalidad, en comparacion a lo que
se obtendria con bienes que cumplen ias mismas funciones, debido a los cambios y -
avances tecnofogtcos ‘Para calificar la obsolescencia se emplearan, entre otros
criterios, los siguientes:

a} Carencia de repuestos por cambio de tecnoiogia

b} Variacidn y nuevos avances tecnologicos.

17.3. Causal por Mantenimiento o reparacidn onerosa

La presente causal procede cuando el costo de mantehimiento, reparacion o re
potenciacion de un bien es significativo, en relacion con su vaior real. Se requerird
de n-informe técnico en e cual se indicara el monto de la reparacion a efectuar y la
disponibilidad de jos repuestos a utilizarse.

Las solicitudes de baja se sustentardn en informes técnicos emitidos por personal
especializado o avalados por un profesional en ia materia, en las que se indicaran en
forma detailada, las caracteristicas generales del bien, el estado actual, ef motive de
la baja y el costo aproximado de reparacion o mantenimiento del bien .

17.4. Causal de Pérdida, robo o sustraccion y deterioro

En caso de pérdida, robo y sustraccion, se sustentard con la denuncia poficial,
informe del servidor que tuvo asignado ei bien y el informe efectuado por el jefe
inmediato, indicando en detalle la ocurrencia del hecho y determinando
responsabilidad si las hubiere.

Los bienes que resuiten Perdidos, sustraidos y deteriorados por descuido ©
negligencia del servidor que los tuvo bajo su cuidado, seran repuestos y/o
reparados por cuenta de éste.

En este caso, la Gerencia de Administracion y Finanzas informaré con Ia
sustentacidn correspondiente a la Gerencia Municipal para que determine, si es
necesario su pase-a las Comisiones de Procesos Administrativos Disciplinarios para ia
determinacion de las responsabilidades a que hubiere iugar.

17.5. Causal de Destruccion o siniestro
La rausal de destruccion opera cuando el bien ha sufrido un dafio grave a
consecuencia de hechos accidentales o provocados que no sean calificados como

MunmpalzdadDzsmmIdeﬂabaya I Pd'f?m 7



B “Regiamo > de Altas y Ba]as, Acros deDzsposzaon drinistracion de los Bienes

siniestros. Esta causal sera sustentada sobre ia base de ia denuncia policial, cuando
corresponda.

La causal de siniestro recae en el bien que ha sufrido dafo, perd!da o destruccion.
parcial o total, a causa de un incendio o fendmeno de la.naturaleza, lo cual debera
ser sustentado con la informacion de los dafios ocas:onados expedida por
organismos competentes, cuando corresponda.

17.6. Causal de Reembolso y/o -Reposici()n

La causal de Reposicidn se usa cuando un bien de caracteristicas iguales, similares
mejores o equivalente en valor comercial al bien que ha sido dado de baja, es
entregado a titulo gratuito a favor. de la Municipalidad por el responsable de Ia
pérdida, robo, sustraccion o destruccion dei bien.

Del mismo moda se aplica cuando en caso de siniestro el bien es repuesto por la
compafliia aseguradora, también es aplicable en los casos en que el bien es repuesto
pOr. el proveedor en mérito a la garantia de un bien adquir:’do_

La causal de reemboiso procede, cuando la reposicion dei bien no es posible y en su
lugar existe un desembolso de dinero a favor de la Municipalidad. El dinero a
reembolsar debe corresponder al valor de adquisicion o al valor comercial del bien
segun sea ei caso.

17.7. Causal de baja de semoviente

Esta procede cuando el semoviente sobrepase su periodo reproductivo, padezca
enfermedad incurabie, sufra lesiones que lo inhabiliten permanentemente o muera.
Esta causal, se regula por las disposiciones internas que la Municipalidad apruebe al

del animal y las recomendaciones del caso.

Las Municipalidad si asume la titularidad de los semovientes deberd remitir a ia SBN,
las disposiciones internas a las que se hace referencia en el parrafo anterior, con
antertoridad a la invocacion de dicha causal.

17.8. Otras Causales '
Las cuales deberan estar debidamente sustentadas y justificadas en un informe
técnico que sustente la causal no prevista.

Las diferentes Gerencias, Divisiones, unidades Organicas y Cficinas, estan obligadas
bajo responsabilidad & informar y poner a disposicién de la Unidad de Logistica y
Control Patrimonial, los bienes en desuso indicando 1a causal de dicha disposicion,
asi como ei trasiado de bienes del area a la que fue asugnada a otra, en ambos ¢asos
utilizara el Formato de Papeleta de Autorizacién para el Desplazamiento Interno -
Externo/Entrada o Salida de Bienes Patrimoniales.”

: LAPITULO il
PROCEDiM!ENT O PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES

Articulo 18e.- Solicitud de Baja

Las Gerencias, Divisiones, Unidades organicas y Oficinas de fa Municipalidad remitiran a
la Unidad de Logistica y Control Patrimonial, la soficitud de baja de ios bienes muebles
patrimoniales sustentada con sus correspcndlentes documentos proba’corros en caso
de no estario seran devueitas.

Articulo 19°.- Expediente Administrativo para baja de bienes ~

La Unidad de Loglstica y Control Patrimonial de la Municipaiidad, por intermedio de
especialistas se encargard de elaborar, recopilar y ordenar ia documentacion
sustentatoria para proponer la baja de bienes muebles. La relacion de los bienes a
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darse de baja debera de contener la identificacion de cada bien {Denominacién y -
codigo patrimonial, los detalles técnicos, estado actual, valor en libros y la ubicacion. .
Asimismo le correspondera verificar ﬁs:camente los blenes muebles en coordinacion
con las areas competentes

Después de ia recopilacion y verificacion indicada, formulara un informe Técnico que
sustentara la baja [Anexo N° 01] y serd elévado a la Gerencia de Administracion y
Finanzas, conjuntamente con el proyecto de Resolucidn para su aprobacidn y
gjecucion dentro de los plazos previstos por [a Ley.

Articulo 20e.- Evaluacion de fa soficitud de baja.
La Gerencia de Administracién y Finanzas evaluara el expecliente administrativo y de
encontrarlo conforme, o aprobaré y formalizara-mediante resolucion a baja del bien o
bienes muebles. En {a resoiucion de ba_;a debera espec:ﬁcar o siguiente:

a Causal de baja.

b. Lacantidad de bienes muebfes.

€. Eltotal del valor de los bienes muebles. -

d. Larelacién valorizada de los btenes muebles.

Amcufb 210- Documentacion sustentatona para la baja de bienes, custod:a y
disposicién final .
- Culminado el acto administrativo de aprobacion de la baja de bienes, la Gerencia de
Administracidn y Finanzas debera remitir el Expediente Administrativo acompariando
con la Resolucion respectiva a la Unidad de lLogistica y Control Patrimonial
encargandole la responsabilidad y custodia de fos bienes dados de baja, los cuaies no
seran objeto de inventario, ni podran ser utxf:zados para las actividades que realiza la
municipalidad. o
TIULON
LOS ACTOS DE DISPOSICION
CAPITULO |
Articulo 22¢.- Disposiciones Especificas

a. Los actos de disposicion y' enajenacion de los bienes muebles no pueden
realizarse sin que previamente hayan sido dados de baja; es decir, la
elaboracién del expediente técnico a cargo de la Unidad de Logistica y Controf
Patrimonial 'y la aprobacion - medxante Resolucion de la Gerencia de
Administracion y Finanzas.

b., El Consejo Municipal aprobara el acto de diSpOSlCIOﬂ dentro de los {05) meses
* posteriores a {a baja de fos bienes muebles: -

c. En cumpiimiento de éstas funciones, el érgano de control interno de la
Municipalidad participard en calidad de veedor en los procedimientos o actos
que realice sobre su patrimonio mobiliario, de conformidad con la normatividad
vigente.

CAPITULO HI
ACTOS DE pfSF_’OSi’C!C')N DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA

Articulo 23°.- Actos de disposicion
Son aqueilos actos que implican e} desplazamiento-del dominio de los bienes muebies
de ia Municipalidad, luego de haber sido dados de baja y debera ejecutarse dentro de
los cinco {5) meses de emitida la Resofucién de Baja correspondiente, mediante:

a) Subasta publica.

b} Subasta restringida.

¢} Donacion.

d}l Permuta.
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e) Incineracién o Destruccién

Arttcu!o 24°- Del Proceso de Subasta piblica

La venta de bienes dados de baja serd por Subasta Publica si el valor del bien o de los
lotes es mayor a 3 UIT. El proceso de Subasta PUblica estard a cargo de un comité
designado para tai fin conforme a las bases que se aprobaran por la Gerencia de
Administracién'y Finanzas,

Articulo 25°- Bases Administrativas

Aprobada la venta, la Unidad de Logistica y Control Patrrmomal que formara parte dej
comité aiudido en el articulo precedente procedera a elaborar las bases de la subasta
plblica que se realizara a “sobre cerrado” v “a viva voz” de acuerdo al procedimiento
que se establecera para éste efecto, las mismas que serdn remitidas 2 la Gerencia de
Administracion y Finanzas para su aprobacion mediante la resolucion respectiva.

Articulo 26°.- Notxf icacion al Organo de Control lnstltuc:onal

El Acuerdo de Concejo que autoriza la venta bajo esta modalidad, la Resolucion de
Gerencia de Administracién y Finanzas que designa al comité para la Subasta, asi como
la que aprueba las bases administrativas, deberan ser notificadas al Organo de control
Institucional con ia finalidad de que partlctpe como veedor en el acto publico, el cual se
llevara a cabo adn en su ausencia.

Articulp 27° Del Martillero Pablico
la Gerencia de Administracion y Finanzas celebrard el Contrato de Prestacion de
Servicios con el Martillero Publico seleccionado, quien acredltara estar habilitado por la
Superintendencia Nacional de los Registros Publicos - SUNARP. Los honorarios que se
_-pacten no podran superar el 3% del monto recaudado, mciuyendo fos impuestos de

ley.

Articulo 28.- Convocatoria .

Una vez aprobadas las bases, el Comité convocara a Subasta Publica . La convocatoria
se anunciaré por una sola vez en el Diario Oficial El Peruano con una anticipacion
minima de cinco {05} dias habiles a su fecha de realizacion, quedando autorizada la
venta de las Bases administrativas y ia exhibicion de los lotes. Dicha pubhcac:on
también debera hacerse en el portal electronico de la Mun:cxpahdad

Articuio 29°.- Procedimiento del Acto de Subasta, Pub!:ca y Contenido del Acta
En el acto de subasta publtca el martiilero pubhco recabara.y abrira los sobres de ios
postores que presentan sus ofertas, luego. de, sy lectura y de conocer la mas alta
solicitara que a través de las ofertas.a.vivavoz.s rada otorgandose la buena pro
al postor que presente & oferw mas_ Pz elel g jel prec:o base; !uego de o cual
emitira el acta respectwa P ondn g ‘
El Acta debera coritener Ja fecha,. h@@, ugar. de su réaizzacron los nombres de los
miembyos integrantes del comité, las caracteristicas del bier 0 de los lotes, el precio
base, €l precio de venta, los nombres de los adjudicatarios, asi como.los bienes o lotes
gue hubleren quedado des:ertos entre otra: informacion importante.

Articulo 30°.- Responsable de la Recaudac:on y de ho;a de hqmdac:on
La Gerencia de Administracion y Finanzas encargara a la Unidad de Contabilidad la
recaudacion del dinero y Iz elaboracion de la hoja de liquidacion.
El monto recaudado seré distribuido de la siguiente forma :
e« Los honorarios del Martillero Publico no podran exceder el 3% del monto
recaudado.
e Elsaldo restante constituiran recursos propios de la Municipalidad.
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E! Tesorero emitira los respectxvos comprobantes de pago rernitiendo una copia a fa
Unidad de Logistica Y Control Patrimoniai,

Articuio 31°.- Entrega delos Bienes Adjudicados

- La Unidad de Logistica y Control Patrimonial proceder a la entrega de ios bienes a los
adjudicatarios una vez que éstos hayan cancelado el valor de los mismos, levantando el
acta respectiva.

Articulo 32¢- informac:on ala SBNE
La Unidad de Logistica y Control Patrimonial a través de la Gerencia de Administracion
y Finanzas, dentro de los 10 dias habiles siguientes de la realizada y adjudicada ia
subasta publica remitira a la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBNE
copia de la siguiente documentacion :
a) Informe Téecnico, que inciuye la Frcha Técnica y ia Valorizacién de los bienes
muebles. :
b} Resolucion de Gerencia de Admlnlstracton y Finanzas que aprueba la baja de
bienes
¢} Acuerdo de Concejo que aprueba la venta segun corresponda
di Bases Administrativas
e} Contrato celebrado con ef martrﬂero pitbfico
f] Copia de la publicacidn realizada en. el Diario Oﬂaaf El Peruano con su
respectivo comprobante de pago.
g} Acta de Subasta Piblica o Subasta Restrmg:da
h} Hoja de Liguidacion
i) Comprobantes de pago debidamente cancelados, y/o
}} Constancias de Deposito & favor de {a Municipalidad
k| Actade Enfrega.

LR

Articulo 33°- Informacion del Resuitado Final

El resuitado final de fa subasta pblica debera ser informado a la Gerencia Municipal y
a la Oficina de Control! Institucional de fa Municipalidad en un plazo que no excederd
de 10 dias habiles a su culminacion.

Articulo 34¢.- Subasta restringida
Por ia subasta restringida se dispone de:
a) Lotes de bienes muebies cuyo valor comercial total sea inferior a tres (03]
Unidades impositivas Tributarias.
b} Los bienes no acyudrcados en fa subasta pubhca prevramente convocada; el
precio base serd’ef precio base de la subasta piblica con ia deduccion def 20%.

Articulo 35¢.- Responsabilidad de ia Subasta restringida

La Unidad de Logistica y Control Patrimonial es la encargada de {a organizacion de la
subasta Restringida y el comité designado para la subasta referido en ei articulo 24 def
presente Reglamento, serd responsable de realizar la Subasta Restringida de los bienes
que corresponda en el marco de o establecido en ef articuio 34.

Articulo 36°- Procedimiento '

La Unidad de Logistica y controf Patr:moma! elaborard la refacion de los bienes no
vendidos en la subasta publica, que serd ka base del expediente técnico. af que se
adjuntara ef Acuerdo de Concejo que autoriza la venta por subasta y el Acta de Subasta
Pubiicd de Segunda Convocatoria, de corresponder. Con toda ésta documentacion io
remitira 2 la Gerencia de Admlmstracxon Y Finanzas para su autorizacién y asi flevar a
cabo Ja sybasta restringida.

Articuilo 37¢- Aprobacic')'n de Bases Administrativas. .
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El Comité remitira el proyecto de Bases Administrativas para la subasta Restringida a ia
Gerencia de Administracion'y Finanzas, para que la apruebe mediante acto resolutivo.

Articulo 38°.- Convocatoria

El Comité invitard a por lo menos tres {03) postores para que presenten sus propuestas
con una anticipacion minima de cinco (05] dias habiles anteriores a su realizacion.

Articulo 39°.- Publicacion dei Acuerdo de Concejo

El Acuerdo de Concejo que autoriza la venta por subasta, asi como la relacion
valorizada de los bienes o de los lotes, serd publicada en -un lugar visible de Ia
Municipalidad. Asimismo la Subasta. Restringida deberd publicarse en ef Portal
Institucionai de la Municipalidad.

Articulo 40°- Acto de la Subasta restringida

Ei Presidente del Comité en presencia de un Notario Publico recabara los sobres de los
postores, los abrird y ieerd sus ofertas, procediendo a solicitarles que a viva voz mejoren
fa oferta mas aita. Finalmente la buena pro se otorgara al postor que presente [a oferta
mas alta por encima dei precio base, levantandose el acta de adjudicacion.

Articulo 41°.- Responsable de Recaudar el Dinero
La Unidad de Contabilidad serd la encargada de recaudar el dinero, entregar los
comprobantes de pago y elaborar la hoja de fiquidacion.

Articulo 42¢°.- Aplicacion Adicional de Disposiciones

Las disposiciones no contempladas en el presente Reglamento sobre Subasta Publica y
Subasta Restringida se regularan por lo establecido en las respectivas Bases
Administrativas.

Articulo 43°.- Donacion _
i & donacidn de bienes muebles dados de baja se rige por las disposiciones de la Ley N°
27972 Ley Organica de Municipalidades.

Articulo 44°- Permuta

Lta municipalidad no podra permutar bienes muebles de sy propiedad cuyo valor
comercial sea mayor al .10% del valor comercial de los bienes ofrecrdos por un
particular.

En caso de permuta entre enndades de ia admsntstrac:on pubhca es irrelevante la
diferencia del valor.

La Unidad de Logistica y Cortrof Patmnomai evaJuara las vafuac:ones alcanzadas por éi
interesado, de los bienes que entregaria y recibirfa la minicipalidad, asimismo dicha
area emitird un . informe técnico: sustentando; [0S benefrcnos economicos  y/o
tecnoldgicos que se ob%endrian producta de %a pe:mu‘a

Articulo 45¢.- Incineracion yfo Destmtﬂan ; ;
ta incineracién y/o destruccion de :bienes . mueb!es pammomaies es una accion
administrativa por la cual procede a eliminar bienes muebles que la municipalidad
hubiese dado de baja y no haya sido posible realizar un acto de disposicién descrito en
el articulo 23¢ del presente reglamento, previo Acuerdo de Concejo, contando con la
opinion favorable de la Gerencia de Administracion y Fmanzas y opinidn Técnica de la
Unidad de Logistica y controt Patrimonial.

El acto de incineracion y/o destruccion serd conducido por ia Unidad de Logistica y
Control Patrimonial, a su vez debera contar necesariamente con la presencia del
Gerente de Administracion y Finanzas y del 6rgano de controf institucional en calidad
de veedor, debiendo dejar constancia en el Acta correspondiente.




Los bienes que se encuentran en tramite de incineracion y/o destruccidn, no son
objeto de inventario, manteniéndose bajo custodia y responsabilidad hasta la
suscripcién del acta de incineracion y/o_destruccic’m de las partes

CAPTULO I
DEL PROCED!MIENT O DELOS ACT OS DE DISPOSICION

Articulo 46°- Procedimiento para I disposicién de bienes muebies

La Unidad de logistica y control Patrimonial, identificara los bienes muebles dados de
baja que encontrandose operativos por razones de excedencia, obsolescencia técnica u
otros debidamente justificados no son utifizados por la Municipaiidad; asi como
identificaran a los que tengan la calidad de chatarra, debiéndoios agrupar en lotes,
separando fos bienes fabricados con insumos de metal de aquéllos que se encuentren
conformados integramente por otros materiales. Los bienes que hayan sido fabricados
de manera conjunta con insurhos de metal y otros materiales, seran clasificados a la
predominancia del material con el que fueron fabricados.

Articulo 47°.- Expediente Administrativo

La Unidad de Logistica y Control Patrimoniai elaborara vy remitira a fa Gerencia de

- Administracion y Finanzas el expediente administrativo, el cual contendra

a} La Resolucidon de Gerencia de Administracion y Finanzas que aprobo la baja de
- Jos bienes '

b) Copia del informe Técnico -

¢} Fotografias de los bienes que debe aprobarse su disposicion final

d} Relacion de bienes con ias descripciones y caracteristicas de cada uno.

Articujo 48° Propuesta de Destino Final de los bieties _

. La Gerencia de Administracion y Finanzas a solicitud de la Unldad de Logistica y control
Patrimonial evaluara el expediente administrativo de fos bienes dados de baja, si
pueder: ser vendidos en subasta publica o restringida, donacion o incineracion.

Ef expediente, conjuntamente con la recomendacion y proyecto de Acuerdo de
Concejo serd enviado a través de la Gerencia de Administracidon y Finanzas a fa
Gerencia Municipal para que o remita al Consejo Municipal, sea ésta que se trate de
venta por subasta publica o subasta restringida, donacion o incineracion.

Articulo 49~ De Iz Disposicion Final

El congejo; Municipal, finalmente aprobara ef destino final de los bienes dados de baja,
disponiiendo su venta mediante subasta pGblica o subasta restringida, segin
corresponda; su donacién a entidades publicas o privadas sin fines de jucro, o su
destruccion o incineracion de los mismos, de conformidad con la normatividad vigente
sobre {a materia.

STmUov.
LOS ACTOS DE ADMINISTRACION

CAPITULO |
Articulo 50.- Disposiciones Especificas.

a. Ei acto de Administracidn podra efectuarse siempre y cuando fos bienes
muebles sean:de libre disponibilidad y no interfieran con los fines institucionales
y estatutarios de fa entidad publica cedente

b. El consejo Municipal en uso de sus atribuciones es el responsable de aprobar ef
acto de administracién, en coordinacion con la Gerencia de Administracion y
Finanzas y la Unidad de Logistica y Control Patrimonial.

Municipalidad Distrital de labaya
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¢ La Municipalidad debera seguir conservando los bienes dentro de sus Registros
Contables y Patrimoniales, debiendo llevar un adecuado registro de ellos y de la
doctumentacion de sustento.

d. En contraparte, la entidad beneficiada no deberd incorporar dichos bienes
muebles a su patrimonio, quedando obligada, también, a flevar un registro de
éstos y de ia documentacion que sustenta dicho acto

e. la entidad beneficiada estd obligada a devolver los bienes muebles al
vencimiento del plazo sin mas desgaste que el de su uso ordinario.

| CAPITULO I .
ACTOS DE ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES

Articulo 51°.- Actos de Administracion
Los actos de administracién de los bienes muebles se producen por la entrega de la
posesion a titulo gratuito u oneroso y por un plazo determinado, a favor de
instituciones publicas o privadas, mediante:

a) Afectacion en uso, |

p) Cesidnenusc,o

€j Arrendamiento.

~ Articulo 52¢.- Afectacion en uso
Por la afectacion en uso la municipalidad entrega a titulo gratuito y por un plazo de
dos {02} ahos la posesion de bienes muebles de su propledad a favor de otra entidad.
Dicho piazo puede ser renovado por Unica vez.

© Articulo 53¢~ Cesidn en uso

La municipalidad en forma excepcional y debidamente Justlﬂcada ertrega la posesion
de un bien mueble a titulo gratuito y por el plazo de un {01) afo a favor de particulares
sin fines de lucro para que sean destinados al cumplimiento de actividades de interés
y/o desarrollo social. Ei plazo puede ser renovado por Unica vez.

Articulo 54°-Arrendamiento ‘

La Municipaiidad podra arrendar los bxenes muebles de su propiedad a entidades
privadas © particulares cuando cuenten con facultades legales expresas de
administracion de sus bienes, dicho procedimiento se efectuard por convocatoria
publica y, excepcionalmente, de manera directa.

Para los contratos de afrendamiento sera de aplicacibn lo dispuesto para el
arrendamiento predial regulado en -el “Reglamento de la Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Fstatales” en !o que !e fuere pertmente y, supletoriamente, las
normas del Codigo Civil. c

kN

.. CAPITULQ i}
DEL PROCEDIMIENTO DE LosS ACT OS DE ADMEN!STRACION

Articuio 55¢°- La Sohc:tud
La entidad publica o privada petxczonan’ce remitird una sohc:tud dirigida al Titular de la
Municipalidad, requiriendo en uso, determinados bienes muebies La solicitud debera
estar acompanada de ia siguiente documentacion:
a) Copia del documento de zdenttdad def representante iega! de la entidad
solicitante.
b) Poder y su correspondiente certificado vigente del representante legal de la
entidad Publica o privada.
¢} Declaracion Jjurada del representante legai de !a entidad piblica o privada,
comprometiéndose al mantenimiento y devolucion de los bienes muebles al
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vencimiento del p!azo de la cesion en uso, sin mas. desgaste que el de su uso
ordinario. Ademas, indicando el lugar al que seran trasiadados los bienes -
muebles y en el que se realizara su uso. _

dj\ Documento sustentando la necesidad de uso de los bienes muebles y la
propuesta de piazo coadyuvando al fin social.que cumpie el Estado.

Articulo 56°.- Ef Exped:ente Administrativo

La Unidad de Logistica y Control Patrimonial es fa encargada de revisar el expediente
de fa solicitud, sefalada en et articulo precedente, de encontrarla conforme elaborara
el cotrespondiente informe y lo elevara a la Gerencia de Administracion y finanzas.

Articulo 57°- De la Evaluacion y aprobacion de la SOllCltUd -

La Gerencia de Administracion y Finanzas evaluara el expediente administrativo y de
encontrarlo ‘conforme, fo aprobard y io elevara para su aprobacion final al Concejo
Municipal.

Articulo 58°.- Def Contrato y ia entrega de los bienes muebles

ia Gerencia de Asesoria Legal de la municipalidad verificara la documentacion

respectiva y proyectara el contrato para que sea suscrito con el representante legal de
ia entidad Beneficiaria, en el cual se dejara constancia de las condiciones, plazo y ias
" obligaciones complementarias correspondientes. Asimismo, estan obligados a velar por

la adecuada utilizacion, bajo responsabilidad, de dichos bienes, dentro de ios términos

y finalidad. La Municipalidad Distritat de llabaya de manera inopinada podré verlﬂcar el

momento que considere necesario el destino de los bienes cedidos.

La Unidad tie Logistica y Controf Patrimonial de la Municipalidad y el representante

- legai d& Ia entxdad Beneficiaria, suscribiran un acta de entrega-recepcion, adjuntando el

detalte de los bienes ceci:dos

Articuio 59°- Devolucién de los Bienes Muebles
La entidad Beneficiaria estd obligada a devolver el bien a la culminacion del plazo
acordado del Contrato, sin mas deterioro que el de su uso ordinario.
A su vez, 1a Municipalidad podra solicitar la devolucion del bien o bienes antes del
vencimiento del plazo, en los sigutentes casos:
a} Cuando lo necesite para la consecucion de sus fines institucionales.
b} Cuando exista peligro de deterioro o pérdida del bien de continuar éste en
poder de la entidad Beneficiaria.
c) Cuando no estén siendo utilizados o se hubiera variado el fin para el cual fueron
afectados.

_ DISPOSICION TRANSITORIA
UNICA- En tanto se encuentre vigente la Directiva N° 003-2010/SBN "Procedimientos
para la Baja v Venta de los Bienes Muebles Estatales en Calidad de Chatarra”, la
Gerencia de Administracion y Finanzas y la Unidad de Logistica y Control Patrimoniai,
deberan de aplicar esta normatividad, si el caso lo amerita.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.- Los funcionarios o servidores publicos, asi como toda persona que preste
servicio en la Municipalidad, bajo cualquier régimen laboral o contractual, no pueden
adquirir derechos reales por contrato, legado © subasta publica, directa o
indirectamente © por persona interpuesta, respecto de los bienes muebles de
propiedad de la municipalidad, de los confiados a su administracion o custodia ni de los
que para ser transferidos requieren de su intervencion.

Dichas prohibiciones- se aplican también a los parientes hasta el cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afinidad de fas personas antes sefialadas, asi como a las
personas jurt’dicas en las que todas las personas antes referidas tengan una
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participacion superior al cinco por ciento (5%} del capital o patrimomo social, antes de
adquirirse el derecho real. '
Estas prohibiciones rigen hasta un afio después de que ias personas zmpedtdas cesen o
renunciers a sus respectwos cargos

Los actos administrativos y contratos que se suscnban, contravintiendo lo dispuesto en
fa presente disposicion, son nulos en pleno derecho sin perjuicio de las
responsabilidades a que hubiere lugar.

SEGUNDA - Las solicitudes y/o tramites de alta y baja de bienes que a la fecha de
aprobacion del presente Reglamento se encuentran pendientes de resolver, se
sujetaran en io que corresponde a lo previsto en el presente Reglamento.

TERCERA - Para los actos o situaciones no previstas en el presente reglamento se
- aplicara en lo sefialado en la ley N° 29151 “Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales”, su reglamento vy las directivas emitidas por la supermtendencxa hacional de
bienes nacionales, en lo que resulite aplicable.

CUARTA.- No puede realizarse ningn acto de administracion o disposicion de bienes -
de propiedad municipal sin que exista un acto administrativo que lo autorice de
conformidad con las leyes y disposiciones vigentes en materia de administracion Y.
contro! de bienes patrzmonlales de propiedad estatal.

DISPOSICION FINAL.

~UNICA-~ La Municipalidad cumplira, con lo dispuesto en la tercera disposicion
complementaria final del Decreto Supremo Ne 007-2008-VIVIENDA, del reglamento de
la Ley 29151 “Ley General def Sistema Nacional de Bienes Estatales”, designando a la
Unidad de Logistica y Control Patrimonial para que realice las acciones sobre los bienes
estatales a que se refiere eI Articulo 11° de a norma en mencidn, dicha Unidad debera
depender organicamente de la Gerencia de Adm:mstraaon y Finanzas a partir de [a
vigencia del presente reglamento.
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ANEXQO N201

INFORME TECNICO No. "

PROCEDIMIENTO DE:
ALTA"
BAIA

"I, DATOS GENERALES

NOMERE DE LA ENTIDAD

UBICACION DE LA ENTIDAD

i, DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA

8 GERTIFICADO DE DIPROVE

1 DENUNCIA POLICIAL
2 RESOLUCION DE PERMITA 9 CERTIFICADO DE GRAVAMEN
3 CONTRATQ DE PERMUTA. 10 CONVENIO DE CO_OPERACEC’)N
4 ACTA DE ENTREGA 13 NORMA-DE FUSION O LIQUIDACION
5 ACTA DE RECEPEION 12 QTR0 {Especifique)
5 ACTA DE ENTREGA-RECEPCION e e e e e
TRESOLUCION DE DONACION B e eisemsare e e sssms st sesposemss s snsmanreas
1. BASELEGAL{1)
iV. ANTECEDENTES (2}
V.  DESCRIPCION DE 105 BIENES
2) Denominacidn
,.~ 4By Codigo patrimonial
- ;‘ 1¢) detalle téenico
i J ' _ Marca
: ) _ Modelo
‘ . Tipo
_ Color
_ Dimensiones
_ NUmero-de serie
_ NOmero de-placa de rodaje
_ INUmero de motor - -
_ Nurtiero'de chasis
_ Afio de fabricacién - -
¢) Estado de conservacian
{Nuevo {N)
N, Bueno {B}
Regular (R )
Maio {M) .
e} Valor
f} Causal de Alta
Vi.  ANALISIS (3}
Vil. (OBSERVACIONES Y CO;MENTAR!OS .
Vitt. CONCLUSIONES ¥ RECOMENDACIONES (4)
[[F=1 T 11 VY .- SO del 20.........

Unidad de Logistica y Control
Patrimonial

{1} En este espacio deberén mencicnarse fas normas legales, internas o de carécter general, en tas cuales se sustentan el procedimiento de alta o de baja a realizar
w1z solcitud de opinidn faverable para causal de afta o de baja no tipificada, )

2} Sefiafar I3 documentacion y los hechos que sustentan la causal no tipificada o el procedimiento de Alta o Baja, sepglin saa el caso.

{3) En g5tz pupto debers nalizarse 'a informacian y ta documentacion presentada en los puntos Wy IV,

14} Si se determina fa axistercia de una causal no tipificada y se recomineda selicitar a ka SBN |z emisidn de opinién favorable o se determinay recomienda lz Alta o Baja
de los bienes muebles, segdin sea et caso.



N ANEXO Ne2
- FICHA TECNICA DE VEHICULO

e,

AMBIENTE FISICO

AREA CODIGO SBN
USUARIO CODIGO CONTABLE
vERICULO/PLACA MARCA TIPO MODELO ANG
N2 CHASIS ) N2 DE MOTOR COLOR . . RODAJE
{
ACCESORIOS Y CTROS
N DESCRIPCION EST | CANT DESCRIPCION EST | CANT
Mascara Tapa de Radiador
Capot Radiador
Tapabarros delanteros : Tapa de Aceite
Tapabarros postericres K Tapa de Eombustible
Parachoque delantero ) Purificador de Aire
Parachogue posterior Bateria
Pisaderas Faros Delanteros
Brazo limpia Parabrisas ‘ Luces Direccionales
Piurniltas ‘ Faros Neblineros
Luna Parabrisas Luces de Peligro
Lunas Puertas Delanteras Muelles
Lunas Ventanas Posteriores Amortiguadores
Lung Posterior de la Carroceria - Vasos de Ruedas
WManije de Puertas : Aros
iNE de asientos tapizados g Estado.de Carroceria
:‘_Pésc;;‘ Caja de Herramientas
iL:aves de Contacto . Baranda
Marcador de Temperatura de Agua Pinture Genersl
Marcador de Nivel Combustible Motor Mediano Cilindrico
Marcador de Presion de Aceite . Amperimetro
Perilia Palanca de cambios - Parasol
Cenicero Guantera’
Encendedor Radio i
- spejo Retrovisor interior Espejo Retrovisor Lateral
23Sy Interlores Claxon
LLANTAS
Ne . MARCA I MEDIDAS ESTADO
HERRANHENTAS
Gata e, j tlavé de Ruedas
Engrasadora Liave 7
inflador Ligve Francesa
Desarmador Planc Uave de Boca
Desarmador Estrella . Alicate
Extintor, - Trigngulo
CBSERVALIONES
llabaya, ... d€ oo del 20......

AT
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ANEXO Ne3

£ICHA DE INCORPORACION DE TIPOS DE BIENES MUEBLES AL CATALOGO NACIONAL DE BIENES
\‘ MUEBLES DEL ESTADO

ENTIDAD SOLICITANTE
FICHA DE PROPUESTA - : / /
1.- DENOMINACION DEL BIEN :
2.- VALOR DEL BIEN: {8/

i
21
Q

|

HISTORICO
ACTUALIZACION NETO
DE TASACION

3.- IEMPO DE VIDA UTIL DEL BIEN: ' (en afios)

4.- FUNCION, TRABAJOS Y/0 USOS QUE SE DESARROLLAN CON EL BIEN:

ey

Lo i f

P
W

s

. .- DESCRIPC!ON DEL BIEN Y DE SUS PARTES PRINCIPALES:

6.- DETALLE TECNICO DEL BIEN:

MARCA

MODELO

TIPO

MATERIAL DE FABRICACION
FECHA DE FABRICACION
DIMENSIONES O MEDIDAS (trr
otros {definir)

7.- PROPUESTA DE CODIGO PARA EL CATALOGO NACIONAL DE BIENES MUEBLES:

GRUPQ GENERICO
CLASE

TIPO DE BIEN

B
\

8.- OBSERVACIONES:

9.- CGPIA DEL MANUAL DE INSTRUCCIONES PARA LA INSTALACION, USQ Y/O MANTENIMIENTO DEL
BIEN ¥ DE SER EL CASO, FOTOGRAFIAS DEL BIEN,
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