RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
Nof 0 45 2013-MpI/GM

ST

20 MAY 2013

VISTOS:

El Provecto Directiva “Normas y Procedimientos para ia asignacion de Viaticos y Rendicién de cuentas por
viaje en comisién de servicios™, Informe N° 031-2013-MDI/GAF; Informe N° 007-2013-MDI/GPP-RP;
Informe N° 090-2013-MDV/GPP;

CONSIDERANDOS:

Que. de conformidad con lo prescrito en el Articulo IT del Titulo Preliminar de la Ley N° 29972 - Ley
Orgdnica de Municipalidades los Gobiernos Locales gozan de autonomia, econdmica y administrativa en
asuntos de su competencia, la misma que s¢ traduce ¢n el ejercicio de actos de gobierno, administrativos y de
administracion con estricta sujecion al ordenamiento juridico vigente;

Que por Decreto de Supremo N° 007-2013 se regula ¢l otorgamiento de vigticos para viajes de comision de
servicios en ¢l territorio nacional y considerando un adecuado mivel de eficacia en las acciomes que los
funcionarios y empleados piblicos, independientements del vinculo que tengan con ¢l Estado; incluyendo
. aquellos que brinden servicios de consultorfa que, por la necesidad o naturaleza del servicio, la entidad
‘\ requiera realizar viajes al interior del pais; resulta necesario actualizar los montos y criterios fijados en la
=3 Resolucion de Alcaldia N° 062-2009 de fecha 27 de febrero del 2009;.

“/ Que las directivas son un conjunto de disposiciones o lineas de conducta formuladas de acuerdo a las
necesidades de las dependencias organicas en concordancia con las disposiciones legales vigentes en la cual
se establecen normas de caracter especifico relacionadoa un prooedimiento y/o norma general;

Plamﬁcacwn v Presupuesto para la evaluamon respectiva, por su parte la Gerenma de Planificaciéon y
Presupuesto uego de la revision v evaluacion efectuada otorga conformidad técnica a través de los Informes
N° 007-2013-MDV/GPP-RP de fecha 02 de mayo del 2013 e Informe N° 090-2013-MDLI/GPF de fecha 14 de
mavo del 2013;

g}ticos (alojamiento, aiimentacién y movilidad) asi como el plazo pata la presentacion de rendicion de
Baglos por viajes en comision de servicios fuer de sus sede de trabajo y dentro del territorio nacional, asi como
Sfegurar un adecuado nivel de eficiencia en las acciones que los funcionarios v empleados piiblicos realicen
los viajes de comisién de servicios, asi como el eficiente uso y administracién de recursos presupuestales
= programados en diferentes unidades organicas de la entidad;

e en este sentido resulta necesario contar con un documento de gestién actualizado que, establezca los
eamientos que permitan vna adecuada y oportuna rendicién de los anticipos otorgados por motivos de
omision de servicios, siendo necesario emitir acto resolutivo;

En uso de sus facultades conferidas por la Resolucion de Alcaldia N° 062-2012-MDI/A, Ley Orgénica de
Municipalidades N® 27972 v contando con el visto bueno de la, Gerencia de Administracion y Finanzas,
Gerencia de Asesoria Legal, Gerencia de Planificacién y Presupyesto;

SE RESUELVE;

ARTICULO PRIMERO: APROBAR Directiva N° (03-2013-MDI-GAF “Normas y Procedimientos para la
asignacién de viaticos y rendicién de cuenmtas por viaje en comision de servicios” para funcionarios y
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empleados piblicos que en anexo forma parte integrante de la presente resolucion, la misma que contiene XIII
Titulos y cuatro anexos en 11 folios.

ARTICULO SEGUNDO: DEJAR SIN EFECTO Ja Resolucién de Alcaldia N° 062-2009 de fecha 27 de
febrero del 2009 y todo acto administrativo que s¢ oponga a la presente resolucion.

ARTICULO TERCERQ: ENCARGAR 2a la Gerencia de¢ Administracién y Finanzas, Gerencia de
Planificacion y Presupuesto y demds unidades orgénicas de la Municipalidad distrital de Ilabaya el
plimiento de la presente resolucion.

_;gARTICULO TERCEROQ: ENCARGAR a la Unidad de Secretaria de General e Imagen Institucional la
(A j}iistribucién de la presente resolucién con la formalidades de ley.
o

RN Aqg?" ARTICULO CUARTO: Disponer la Publicacton de la presente Directiva en ¢l portal de la Web. por parte
“===" del Unidad de Tecnologia de la Informacién y comunicaciones

L ARCHIVO

GAL
GPF




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

MUNICIPALIDA_D DISTRITAL ILABAYA

Directiva N° 003-2013-MDI-GAF ___Aprobado con R.G.M. N°045-2013-MDI/GM
Unidad Orgénica | Gerencia de Administracion | Fecha de Aprobacién: b
que Propone: y Finanzas 20 MAY 20]3

Deroga el: PROYECTO DE DIRECTIVA N° 001- Aprobado con: RESOLUCION DE ALCALDIA N°
2006 ' - 696-2007 y N° 062-2009.

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ASIGNACION DE VIATICOS Y RENDICION DE
CUENTAS POR VIAJE EN COMISION DE SERVICIOS”

. OBJETIVO

o Establecer procedimientos para el otorgamiento y asignacion de Viaticos
(Alojamiento, Alimentacion y Movilidad), asi como el plazo para la presentacion
de rendicion de gastos por viajes en comision de servicios fuera de su sede de
trabajo y dentro dei territorio nacional.

e Asegurar un adecuado nivel de eficiencia en las acciones que los funcionarios y
empleados ptblicos realicen en los viajes de comision de servicios, asi como
eficiente uso y administracién de recursos presupuestales programados en |
diferentes unidades orgénicas de la entidad. |

FINALIDAD

La presente directiva tiene por finalidad normar la asignacion de vidticos y la
respectiva rendicion de gastos efectuados en los viajes por comision de servicios por
parte de los trabajadores de la Municipalidad Distrital de llabaya, incluyendo a los
funcionarios pablicos, personal de confianza, personal coniratado bajo el régimen
especial de Contrato Administrativo de Servicios CAS y aquellos que brinden
servicios de consulioria que por necesidad o naturaleza de! servicio requiere realizar
viajes al interior del pals.

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacién obiigatoria por todos los érganos estructurales,
unidades orgéanicas, asi como los trabajadores de la Municipalidad Distrital de
llabaya, que viajen en comision de servicios fuera del ambito distrital.

V. VIGENCIA

La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién.

V. BASELEGAL
= Constitucion Politica del Peni
= Ley N°27972- Ley Organica de Municipalidades
= Ley N®28411- Ley del Sistema Nacional de Presupuesto y su TUO aprobado por
Decreto Supremo N° 304-2012-EF.
= Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio correspondiente.
1
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Vil

Ley N° 28212- Ley que desarrolla el articulo 39° de'ia Constitucion Politica en lo
que se refiere:a la jerarquia y remuneramones de los altos funcmnanos y
autoridades del Estado.

Decreto Leglslatwo 276 - Ley de Bases de la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Publico.

Decreto Leglslatwc N°1057-Decreto Legislativo que reguia el Régimen Especlal
de Contratacion‘Administrativa de Servicios y sus modificaciones.

Decreto Supremo N° 007-2013-EF Que regula €l otorgamiento de viticos para
viajes en comlsnén de servicios en el territorio naCIonal

Resolucién de. ;Supenntendenc;a N° 007—99—SUNAT y Modificaciones sobre
Comprobantes de Pago.

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria. -
Reglamento de-Organizacién y Funciones (ROF): de la Municipalidad Dnstntal de
llabaya, aprobado con Ordenanza Municipal N° 011-2012-MDI

CONCEPTOS BAS!COS

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

COMISION DE SERVICIO.-Es el desplazam:entatemporal delos trabajadofes
fuera de la sede habitual de frabajo, dxspuesto por la autoridad competente
para reallzar funcaones segun el nivel y el grupo  ocupacional y espemahdad
alcanzados, . que estén directamente relaclonados con los objeﬁvos
mst:tuclonales

[

VIATICOS.- Es la asignacién que comprende los gastos de allmentaclqn y
hospedaje, a3| como la movilidad utilizada en ¢l desplazamiento en el lugar
donde se reailza la comision de servicios, SIendo ésta de caracter de eventual
o transitorio: Entiéndase como centro de trabajo al fugar donde el serwdor
ejerce sus funcsones con el caracter de permanente :

PASAJES.- Son los gastos por la comls_lq.n de servicios de pas'é}es
(terrestres ylo aéreos) que requiera por el fraslado en la comisién de
servicios del persona! de la Municipalidad Distritat de Habaya.

COMPROBANTES DE PAGO.- Documento que acredita el gasto reallzado en
la comisién &e servicio, que cumpla los requmtos y caracteristicas aprobadas
por ia Resnluclon de Superintendencia N° 007-99/SUNAT vy normas
modmcatonas

e

RENDIC!OME CUENTA EN COMISION DE SERVICIO Es la presentation
detallada de los comprobantes de pago debndamente sustentado de los gas;os
efectuados por el comisionado, por los servrclos de pasajes, movnlldad
alnmentac:on y hospedaje. 2

iy
i

DISPOSICONES GENERALES

7.1

7.2

La as;gnaclon de viaticos es el dinero efectivo destlnado a cubrir los gastos por
concepto de: alimentacion, hospedaje y movulidad (hacia y desde el lugafide
embarque), as; como la utilizada para el despiazamlento en el lugar donde se
realiza ia corms;on de servicios. :

Tienen derecho a la asignacion de viaticos por comismn de servicios: el Alca!de
Gerentes, Jefes de Oficina, Jefes de Unidades; Jefes de Divisiones, el personal
¥
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7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

8.1

nombrado, persona! contratado por el reglmen Iaboral 276 y el personat
especial de: Contratacnon Administrativa de Servicio — CAS y aquellos que
brinden servi’clos de consulioria que, por necesxlad o naturaleza del servucno
requiera reaflzar viajes al interior del pais.

Para el otérgamlento de viaticos, se conélderara como un_dia a. Ias

comisiones  cuya duracién sea_mayor a cuatro {04) horas y menof
gual a vemtlcuatro (24) horas. En c¢aso sea menor a dicho periodo; el

monto sera otorgado de manera proporcional a Ias horas de la comision. i

Los gastos cfue demanden las comisiones de -'SENICIOS deberan contar con la
dlspomblhdad presupuestal respectiva. :

La autonzacmn de viaje por comisién de servlcm debera sujetarse a};las
medidas de ‘austeridad, racionalidad y transparencna de! gasto publico, b:

responsablhdad de quien autoriza la comisién de ‘servicio.

Las comlsm:;es de servicio que se efectien: en eI ambito urbano, asi cqmo
centros poblados cercanos a llabaya capﬂai no generan ningdn gastomde
viatico. g8 '!a_;,

Las comnsrories de servicio sean continuos o altemos dentro del mes, no dehen
excederse mas de quince (1 §) dias, bajo responsabthdad del jefe mmed!gto
saivo casos exoepcionales que tienen que sersustentados y autorizados. i

Por ningun motwo se asignara vidticos de comismn de servicio a personas
contratadas por Locacién de Servicio, bajo resp k,nsabihdad excepto aqueﬂt)s
que bnndeni‘ servicios de consultoria que, por ‘necesidad o naturaleza’ mel

servicio, reqwera realizar viajes al interior del pa|s

Queda prohib:do autorizar viajes de comision de serwcnos en dias no iaborabies
(domingos y feriados); salvo en casos excepcronaies los cuales debemser
sustentados’ por el funcionario que autoriza la comlsmn de servicio. 5

NORMAS ESPECIBiCAS x ¥

SOBRE LA KUTORIZACION

a) Parala &utonzamon de viaje por comision; de servicio, el servidor pubh’po
debera de iniciar el tramite con un documento solicitando al jefe mmeda?to
la autonzaclon indicando los dias y el mot{vo de la comision de servicio, o
tener autonzaczon directa mediante Memorandum emitido por la Gerencia
Munlclpal a los que debera adjuntar los fonnatos del ANEXON°O1y 6“2

b) El jefe mmed:ato previa revision y evaluadion remitira la sohcrtud del
sollcitantg a la Gerencia Municipal, para su autorizacion.

c) Aprobade ia autorizacion de la COITIISIOQ d.e servicios, se remltira =qon
memoraqdum a la Gerencia de Plann" cacién y Presupuesto para la
afectaclon presupuestal. ‘

d) La Gerqnma de Planificacion y Presupuesto realizado la afectaqon
presupugstal, remitira el expediente a fa Gerencia de Administracion y

A
"B
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8.2

e)

Flnanzas, para que esta a su vez remita con memorandum ala Umdae!*;de
Contabllidad &n una original, para su trém' respectlvo ‘=’;’

La Unldad de Contabilidad, revisa la documentacnon lo compromete
devenga: 'y deriva a la Unidad de Tesoreria \ y Gestlon Tributaria para su giro
de chequé Ht #

N .
Para ser autorizado en comision de servaclos debera cumplir con: los
SIgunentes requisitos:

. Contar con Memorandum que autorice eI v:aje por comision de ser\ne;os
yla pianllla de autorizacion de comisién de Servicios, de acuerdo con el
Anexo N° 01 Planilla de Viaje, previa firma del jefe inmediato, con una

ntlc_tpgc_lon de 48 horas, salvo casos imprevistos debldaméhte
justrﬁéabies

e En casos excepcionales, se otorgara Iq comnsron de servicios dentrq de
las %4 horas, para ello debera a&;ug:.-tar los requisitos ex:g;ﬁos
antenom'\ente y su debido sustento. % L

e La aS|gnac1on de viaticos, pasajes y otros gastos adicionales
(capamtacnon y ofros) a la comision de Servicios, seran otorgadas*de

acuert:lo a la disponibilidad presupUesta| o

ESCALA DéVIA'ncos

La escala d§ vidticos que se aplicara, es de acuerdo al Decreto Supremo;N“
007-201 3—EF y tiene alcance a nivel de Funclonanos empleados de conf:anza

servidores yperscnal de CAS de la Munlclpahdad distrital de Habaya. i
4 - | Escala de Viaticosen | -

o ' Nuevos soles

N° i CLASIFICACION ANIVELDE . ‘1™ (Alimentacion, ,;

FUNCIONARIOS, EMPLEADOS DE | Hospedajey %
CONF!ANZA SERVIDORES Pusucos*v | Movilidad Loca) | -

CAS s 3
i’:;- 55 I R

1| Alcalde ;4 38000 | %

(4 & sb

-1 !

2 Funclonanos y empleados publicos de ﬁa 1 320.00
Mumtlpahdad Distrital de liabaya. N

8.2.1

8.2.2

8.2.3

Los morftos asignados por concepto de“ pasajes para la comtsuon’ de
servicio, serén asignados de acuerdo a Ias tarrfas vigentes en el mercado
de transportlstas ' b

El pago ée la movilidad procede, cuando e1 ser\ndor o funcionario waja sm
mowhdad de la Municipalidad.

Procede ;@el pago de viaticos, solo para% || servidor o funcionario H‘ue
pemocte ‘fuera de la Localidad de Ilabaya .caso contrario, se su;etara al

pago de allmentaczon
s 4
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8.24 El pago:de vidticos en Comisién de Servicios con pernoctada séra
reconocuﬂo siempre y cuando se lleve a cabo en el ambito nacionat, .no
incluye Ias comisiones que se lleven a cabo en la Provincia de dege
Basadre *’Grohmann las cuales involucran uh retorno, salvo excepc;ones
que deben contar con el sustenio y aprobac.lon por las mstanc:as
admmlstratwas competentes.

iX. DELA RENDICION DE CUENTAS EN COMISION DE SERVICIOS

9.1 Concluido ei v:aje de comision de servicios y en un plazo no mayor de Diez fIO)
dias hablles, contados desde ia culminacion. de la comision de servicios, el
comlsxonado ‘debera presentar su rendicién de cuenta segun los anexos que
forman parte dela presente directiva; ante el mcu“mpllmlento de esta rend:czon
se efectmzara el descuento automatico de sus remuneraciones.

9.2 La rendlclon;de cuentas debera consignar lo sg_gu;ente:

I
Tal

- Flrmadel servidor comisionado.
Firma del jefe inmediato. t
V°B®de la Gerencia Municipal.
- VoB® de la Gerencia de Admlnlstraclon& Ftnanzas :

\é

92 La rendlcson de Gastos, debera estar sustentado con: Boleta de Venta, Tlcket
de Maquina’ Registradora Recibos de Honorarios, Boletos de viaje y ofros
comprobantés de pago que cumplan con los réqx;ﬁs:tos exigidos por ia SUM&T

a nombre defia Municipalidad Distrital de Ilabaya i

p 54

93 La Declarae:on Jurada, solo se presentara paraﬁ sustentar gastos que né‘son
posibles de obtener comprobantes de pago ‘(concepto de movnhdad)
reconocidos! y emitidos de conformidad con 10 establemdo por la SUNAT« ‘»no
debiendo dé exceder del 30% del vitico asigr

El comlsmnado debera presentar la Rendicion ‘de cuentas por comisién: de
servicio a la Gerencla de Administracion y Finanzas y esta a su vez, lo derivara

a la Unidad de Contabilidad para su revisién, control y tramite correspondierite.

Bk
La Unidad dg Contabilidad, luego de! controf y. evatuamon remitira a la Umdad
de Tesoreria .y Gestién Tributaria, el informe de Rendicion de Gastos para su

conocmento de haberse cumplido. ..fj- - : b

En caso de existir observaciones en ia rendlcaon presentada esta sera devuqlta

al comsmna‘do para subsanaria, en plazo max;mo de 48 horas de recnb:&a

86 Cuandola rendicwn de cuentas sea menor al mqnto otorgado en la planllla de
Viaticos se debera efectuar el tramite para, la ‘devolucién en la Unidad de
Tesoreriay Gestion Tributaria, recabandose eI re,cibo de ingreso respectwo el

mismo que debe adjuntarse a la rendicion de cu e! ntas :__53

9.7 Copia de ta Planilla de Viaticos es entregada al interesado quien debera

presentar elﬁnforme de Comision de Sennclo como parte de la rendlcmn de
cuenta. ;g;

& *F
i - i
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¥ .o o
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0.10

El Informe de la Comision efectuada, contai'a con el visto bueno del Jefe

inmediato que autorizo el viaje de comision de servucnos y conformara parteﬁe[
expediente de rendicion. P ;

X. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.6

- 107

Xl. DISPOSICIONES FiNALEs

11.1

Las autonzacfones de Comisién de Servncw ‘en vias de regularlzaqron
quedan proh:b:das y no generan compromnso de pago.
Los cobros que se hagan indebidamente aduﬂ:erando las planillas respectmas
asi como. Ios generados por permanencia 1ndeb1da en el lugar del desjlno
comprobado, daran lugar a ia apertura de proceso administrativo dismplmano
sin perjuicio de las acciones administrativas y judlmales que ef caso amerrte
El Funmonarip y Servidor que no haya cumphdo con la rendicién de gastos:por
concepto de vigticos dentro del plazo establec1d0 de diez dias calendarios,
seran descofitados de sus remuneraciones, bajer responsabilidad de la Un@ad
organica competente a fin de regularizar dlcha ‘deuda; para cuyo efectéi
Unidad de 'Fesorena y Gesiién Tributaria, dEbera remitir oportunamente:
reporte respectwo # '

3 o H
Queda proh:btda la doble percepcion de vnatlcos .asumida por ofra entidad:del
estado o prmada bajo responsabilidad de qmerr efectué el cobro; y en fo::,ma
solidaria delgﬁunc;onano qgue con COHOCIm!entQ aitorice su pago. Por tanto las
condiciones de viaje financiadas por el organlsmo de origen, no trrogaran

gasto algunesa la entidad de destino y wceversa 7

Rt
oL

W

E! tramite de cada documento normado en la presente Directiva interna es de
responsablhdad del interesado, debiéndose ' mantener la dinamica ‘dei
procedlmlengo para la celeridad oportuna. o g

La presente: dnrectlva tiene el objetivo de efectuar el controly  seguimiefto
del caso; asg«msmo dispondra que las unidades & su cargo efectuem jos
controles prevms y concurrentes para la afectacran presupuestal Vi.

rendicion de. cuentas respectivamente.

En caso de que se detecte alguna de las faltas que se sefialan:

a. Falsifi cacf‘ion y adulteracién de boletas de Venta Comprobantes de Pagé 0
Boletas ée Viaje. : .v;

b. Viaje de bomlsmn de servicios no efectuado

c. Viajede e:omlsmn de servicio sin llegar al destmo para &l cual fue autonzaelo

El personal mvolucrado en esta falta, sera acreedor a la apertura del proceso
Administrativo Disciplinario, sin perjuicio de Ias acciones admlmstratava’s y
judiciales qué pudiera ocasionar; ademas debiera hacer la devolucion mtegra
del monto asxgnado para la comision de servicios,

El cumphmlento de las disposiciones establecidas en la presente directlv:_ es
de responsabilldad del érgano competente. -

6
s
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] __:,{‘ .
11.2 La directiva *entrara en vigencia a partir del dla siguiente de su aprobacron
mediante acﬁo reso!utwo ¢ , i

11.3 Todo dlsposgwo y/o norma que se oponga ai rpresente quedara sin efe;:to
alguno, a la aprobaclon de la presente dlrectlva

114 Las comls.lones de servicio seran programadas con criterio de racmnahdad y
austeridad del gasto puablico. Lo

11.5 El Formato N° 01 Plan de vigje, Formato N°02 Planflla de Viaticos, Formato
N°03 Rendmion de Cuentas de la Pilanilia’ d*é Viaticos y Formafo I\f504
Declaracion aiurada de Gastos forman parte de Ia presente Directiva.

116 Las dlspos:ciones no contempladas en Ia presente Directiva, seran resuelios
por la Gerencia de Administracion y Flnanzas de acuerdo con las Normas
vigentes. 'y; i

11.7 Encaso exoppmonai en que el viatico no fuese tramltado en forma 0portuﬁa
corresponde ‘al retorno de la comision sol:cltar el reembolsc por los gastos
efectuados, para ello debera cumplirse con el procedimiento y requ;sltos
estabiecudos%:ara el otorgamiento de viaticos.. :

118 Encaso que la comision de servicios sea dentro del ambito regional y dure mas
de la 1omad& laboral de trabajo se reconoceraéei :pago hasta el 20% de! meﬁto
de viatico d:ano segun escala. e =

P ]

ptd

XH. RESPONSABILIDR&D

.-t‘a
¢

Son responsables del cumplimiento de la presente: glmectwa el Gerente Municipai,
Gerente de Admmlstraclén y Finanzas, Jefe de la Umdad de Contabilidad, y Jefe de la
Unidad de Personal*' D

Xill. ANEXOS % .
_» ANEXO N° 01: BLANILLA DE VIAJE 3
| 3

+  ANEXO N° 02: FlLANlLLA DE VIATICOS ‘.
o ANEXO N°03: RENDIC!ON DE CUENTAS DE LF& PLAN!LLAS DE VIATICOSw‘
e  ANEXO N° 04 BECLARACION JURADA
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oF

4

FORMATO N° 01 i % REGISTROSIAFNe -~

PLAN DE VIAJE
llabaya,

1. DEPENDENCIA/UNIDAB ORGANICA: ...ocnocvernnrcernscerians ST

2. PERSONAL QUE VIAJAEN COMISION :

3. LUGAR DE DESTINO DE LA COMISION:

4. PERIODO DE LA COMI§ION:

SALIDA (DiA)(FECHA)(HORA)

RETORNO(DIA)...........0.........

T
&

(FECHA)....oso+ oo e o HORA) e
5. OBJETO DE LA COMISION: T

V°B° JEFE INMEDIATO




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA
GERENCIA DE ADMINISTRAGION Y EINANZAS

* FORMATO N° 02 " REGISTRO SIAF N°

PLANILLA DE VIATICOS N° 201 - MDI
llabaya, |
1. DEPENDENCIA SOLIGITANTEL ... oo e e
2. DATOS DEL SERVIDOR Y/O FUNCIONARIO
NombresyApel!idos:

;’_‘1{ i

Remuneracién:............_!‘.'................Estado VI e e
DOMUGHO: .. v eev e e et ae et e cee b bt e e s
3. DATOS DE LA COMISION:

Destino yfo lugarde 1a ComisiOn:... ... e et e e
DUFACIBN: Del..ve. oo Al R
Hora de Salida............. e Hora de RetomMO... ..o oo e,
Medio de TraNSDOME. ..o it e e e e er et ee e et e e e re e r e e e e
Objeto de Ia Comnsuén;_

.....................................................................................................................

4. ASIGNACION DE v:ﬁ'rlcos __
Total Dias.................. Costo por dia S/, Total Sl.....coovvvrrs e

OB, oo et eee e e i et et et eaee e e eteesieirariiaesaesa s et .. NUeVOS Soles.

S

5. ASIGNACION PRESUPUESTAL

'# ActhadIProyecto
. w3 .
d Especifica de Gasto..........c..ooo oot e e

. By

FIRMA DEL SERVIQQR . JEFE INMEDIATO

s

i
53

GERENCIA DE ADMINISTRACI(?)N Y FINANZAS. GERENCIA MUNICIPAL

F1

Elaborado por:...................ooooee oo \OBO Contabilidad......................




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

' FORMATO N° 03 REGISTRO SIAF N°

RENDICION DE CUENTAS DE LA PLANILLA DE VIATICOS N° __ -201 _-MDI
llabaya, ‘
1. DEPENDENCIA SOLICITANTE;

2. DATOS DEL SERVIDOR O FUNCIONARIO COMISIONADO:

Nombres y apellidos.
Cargo:

3. DESTINO Y/O LUGAR DE TRABAJO:
5".'{;’

4. DURACION DE LA COMISION:

5. DOCUMENTOS JUSTtFchTdmos:

6. LIQUIDACION: .
Total gastado en comision asigiada: S/, w000
Asignacion segin Planifia de Visicos N° o

CP.N° 5 Cheque N°

Cia, Cte. '

FIRMA DEL SERVIDOR JEFE INMEDIATO
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS. GERENCIA MUNICIPAL

10




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y HNANZAS

4 FORMATON® 04 ]
DECLARACION JURADA DE GASTOS
DEPENDENGA 7
-NGMBREYAPELLIDOS ':3
CARGO “
| LUGAR Y FECHA &
COMISION o N

De. oonfonmdad conhel A;ticulo 71° de la Directiva de Tasorena N® 001-2007-EF/77.15 y mod|ftcator Jas. _
: wgente para el afio 2013 aprobadocon R.D.N® 00-2007-EF/7? 15 declaroc bajo juramento haber realizado
y de I6s cualesn me i;aa sndo posibie obtener un comprobante de pago, reconocido y emitido|de

ismo que no excede en el 10% de una unidad impositiva trtbutarta (UITy; S,/ 370,00 .

€ :wéntos St Q07100 Nuevos Soles), entendlendose que este Iimite es (nicamente parg la
N comlsmn realizada dentr@ deftterritorio Nacional.

N° |  FECHA i< DETALLE 3 IMPORTE |  CLASIFICADOR DE GASTOS
-
it
r ‘ A\ ':3
& :
&
-
t
- o
FIRMA DEL : V° B° JEFE INMEDIATO GERENGIA DE ADMINISTRACION.Y
SERVIDOR FINANZASVoB° |- "
i & oHs
11 ;




