RESOLU(E}S)N- DE GERENCIA MUNICIPAL
N AL

-2013-MDI/GM
MUNICIPALIDAD DISTRITAL -
DE ILABAYA
TACNA - PERU
ez, 1.0 JUN 2013
VISTO:

! informe N° 113-2013-MDI/GPP de fecha 10.06.2013 y ¢! Proveido con N° de Registro
2210/GM de fecha 11.06.2013 scbre el Reglamento para ¢t Control y Usc de los Bienes Muebles
de |la Municipalidad Distrital de llabaya, y

CONSIDERANDO: -

Que de conformidad al Articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, modificado por la Ley
de Reforma Constitucional N° 28607, 1as Municipalidades Provinciales y Distritales son érganos
de ngierno Local, tienen autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
competencia, concordante con el articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades N° 27972, '

Que la Ley 27972 Ley Orgénica de Municipalidades establece que los bienes muebles de cada
municipatidad constituyen su patrimonio municipal.

Que en ese marco legal se hace necesario establecer medidas de control, asignar
responsabilidad y raciondidad a fin de asegurar el uso comecto, conservacion, custodia,
proteccion fisica y permanencia de los bienes que constituye €l patrimonio de la Municipalidad
Distrital de llabaya. ‘

Que en consecuencia es necesario aprobar e Regiamento para & Control y Uso de los Bienes
Muebles de la Municipalidad Distrital de llabaya remitido a través de los documentos del Visto.

Estando a las facultades conferidas por 1a Resolucion de Alcaldia N° 062-2012-MDI/A y 043-
2013-MDVA y con el visto bueno de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto, Gerencia de
Asesoria Legal v Gerencia de Administracion y Finanzas; '

»™__</ ARTICULO PRIMERO.- APROBAR e “ Reglamento para el Control y Uso de los Bienes
e Muebles de la Municipalidad Distrital de labaya ”, que en Anexo forma parts integrante de la
‘ presente resolucion.

"‘. ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO, todas |és disposiciones municipales que se
T4 opongan al presente Reglamento. :

ARTICULO TERCERQ.- El Reglamento que se aprueba es de obsarvancia obligatoria para
todas |as Gerencias, Divisiones, Oficinas y Unidades Organicas de 1a Entidad.




RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
Nd 054 s013-MpI/IGM
MUNICIPALIDAD DISTRITAL : ' -

DE ILABAYA
TACNA - PERU

ARTICULD CUARTO.- La Unidad de Logistica y Control Pafrimonial y la Gerencia de
Administracion y Finanzas deberan velar por ¢l cumplimiento del Reglamento que se aprueba.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Ce.
Archivo
Alcaldia
G
GAF
GPP
GAL
L.CcP
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REGLAMENTO PARA EL CONTROL Y USO DE LOS BIENES MUEBLES DE LA
' MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA

OBJETIVO

Establecer medidas de control, asignar responsabitidad y racionalidad a fin de
asegurar el uso correcto, conservacion custodia, proteccion fisica y permanencia
de jos bienes que constituye el patrimonio de la Municipalidad.

BASE L EGAL

+ ' Constitucion politica del Perl. :

s Ley N°27972, Ley orgdnica de Municipalidades.

* LleyN°29157, “Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

s Detreto Sup_remo N°0Q7-2008-VIVIENDA, aprueban e! reglamento de la

* Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

s Resolucidn de Superintendencia N°158-97/SBN, se aprobo el Catdlogo
Nacional de bienes y muebles y ta Directiva n°001-97/SBN-UG-CIMN
sobre tas “Normas de catalogacion de los bienes muebles del estado”.

o Instructivo N°02, criterio de evaluacion delos bienes del activo fijo.

* Resolucién de Contraloria N°320-2006-CG, aprueban normas de contral.

e. Resolucién de Contraloria N°458-2008-CG, aprueban las guias para la
implementacidn del Sistema de Control Interno de las entidades del
estado.

ALCANCES

Las normas del presente Reglamento son de aplicacion obligatoria para todas
las Gerencias, Divisiones, Unidades Crganicas, Oficinas y trabajadores de 1a
Municipalidad Distrital de llabaya, cualquiera sea su nivel jerdrquico o condicion
laboral. '

EISPOSICIONES GENERALES

4.1 Para efectos del presente Reglamento, se entiende que son bienes
muebles patrimoniales de propiedad de la Municipalidad Distrital de
llabaya, aquellos adquiridos en propiedad sea cual fuere su origen o

B modalidad de adquisicion.

4.2 La Gerencia de Administracidn y Finanzas adoptara medidas de
control, asignara responsabilidad y medidas. de racionalidad para el
buen uso y manejo de los bienes que conforman el Patrimonio
Municipal.

4.3 l[a Gerencia de Administracién y Finanzas junto con la Unidad de
Logistica y Control Patrimonial hara cumplir lo dispuesto en el presente
Reglamento.



4.4 Los Gerentes, Jefes de Divisidn, Jefes de Unidades y Jefes de Oficina
daran a conocer la importancia del uso, conservacion, custodia y
proteccién de los bienes patrimoniales de la Municipalidad.

V.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

5.1 DE 1OS BIENES ASIGNADOS EN USQO

5.1.1 Constituyen bienes asignados en uso, todo bien que se
encuentre destinado para e cumplimiento de las labores. La
Unidad de Legistica y Control Patrimonial, alcanzard un
inventario en la que sehala los bienes que seran de
responsabilidad de cada trabajador que presta sus servicios en
ia Municipatidad Distrital de llabaya, bajo cualquier modalidad
de contrato laboral o de servicio que tenga.

5.1.2 Es responsabilidad del usuario, cualquiera sea su nivel
jerarquico o condicion laboral, ef uso correcto de los bienes que
ie hayan asignado los que seran descritos en forma detallada en
el respectivo Cargo Personal por Asignacion de Bienes en Uso.

Asimismo, todo desplazamiento interno y/o externo del bien

" debera ser informado por el trabajador por escrito a la Unidad
de Logistica y control Patrimonial, con conocimiento de su Jefe
inmediato, indicando caracteristicas generales del bien {marca,
modelo, serig, color, cédigo patrimonial, etc,.

5.1.3 Todo trabajador, cualquiera sea su nivel Jerarquico o condicion
laboral, al ausentarse de su centro laboral, por licencia,
destaque ¢ desplazamiento interno o externo, cese, rernundia,

» destitucidn, etc. Entregara mediante Acta de Entrega-Recepcién
de Cargoe, los bienes que le fueron asignados en uso.

5.1.4 Todo trabajador al ausentarse de la Municipalidad por
vacaciones, entregara a su jefe Inmediato Superior, mediante
Acta de Entrega-Recepcion de Cargo, los bienes que le han sido
asignados en uso haciendo conhocimiento de tal hecho a la
Unidad de Logistica y Control Patrimonial.

5.1.5 Se considera desplazamiento interno, al traslado de un bien
asignado a un trabajador, a otro ambiente, asi sea en forma
temporal, dentro de la misma sede institucional. $e considera
desplazamiento externo al traslado del bien fuera de las
instalaciones de {a Municipalidad, por nécesidad del servicio ¢
para reparacion y/o mantenimiento.

5.1.6 La Unidad de Logistica y Control Patrimonial, proporcionara el
formato de papeleta de autorizacidon para el desplazamiento
interno/Externo o Entrada/Salida de Bienes Patrimoniales.

5.1.7 Corresponde al usuario de los bienes asignados informar por
escrito a la Unidad de Logistica y Control Patrimonial, de los
bienes que ya no sean requeridos, a fin de que esta Unidad
asuma competencia sobre el bien, asignandolo a otro usuario, o
procesando la baja definitiva del bien en casc de deterioro.
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Es responsabilidad del usuaric comunicar oportunamente a la
Unidad de Logistica y Controt Patrimonial, la necesidad de
reparacion y/o mantenirniento de los bienes asignados en uso.

Cuando el trabajador observe gue el bien se encuentre como
faltante, debera comunicar este hecho por escrito a través de su

“Jefe Inmediato a la Unidad de Logistica y Control Patrimenial.

Cuando en el ambiente de trabajo se detecte la existencia de
bienes que no estan a cargo de ningln trabajador, se debera
comunicar este hecho a la Unidad de Logistica y Control
Patrimonial; para que realicen las verificaciones necesarias y se
reubique &l bien, :

La Gerencia de Administracién y Finanzas dispondra que el
personal de Vigilancia y Seguridad prdporcione mensualimente
o en su defecto los Jefes Inmediatos, bajo responsabilidad, la
documentacion que sobre ingresos y salidas de bienes obre en
su-archivo, Dicha informacidn permitira a la Unidad de Logistica
y Control Patrimonial-tomar conocimiento si los bienes que en
algun momenito salieron de la institucion por diversos motivos,
han retornado en buenas condiciones, evitando asi la pérdida o
la-omision involuntaria en ef siguiente Inventario Fisico.

Cuando por necesidad del servicio se requiere ingresar a los
ambientes de la Municipalidad bienes que no son de la
institucién, éstas deberan ser registradas en la Unidad de
Logistica y Control Patrimonial, al igual que su posterior salida.
Los agentes de Vigilancia y Seguridad asignados en las puertas
de la'Institucion exigiran su cumplimiento.

5.2 CONTROL

5.2.1
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Toda medificacién de un bien en sus caracteristicas fisicas
debera contar con la autorizacidon de ia Unidad de Logistica y
Control Patrimonial.
Todo cambio de usuario, sobre un determinado bien, debera
gestionarse ante la Unidad de Logistica y Control Patrimonial.
Queda terminantemente prohibido entregar bienes a personas
ajenas a la Municipalidad, bajo responsabilidad de devolucion y
la sancidn correspondiente.
El retiro de un bien hacia et exterior de las instalaciones de ta
Municipalidad puede ser originada por:

a) Reparacion y/o mantenimiento.

b] Transferencia y/o asignados de la sede Central hacia

otras unidades y entre diferentes dreas u oficinas.
¢} Devolucion de bienes prestados o bienes de terceros.
- d} Ventade bienes.

e} Donacion de bienes dados de Baja.

f) Afectacién en uso.
Los bienes que salen de las instalaciones u oficinas de la
Municipalidad para fines de servicio o reparacidn, estaran bajo
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5.27

la absoluta responsabilidad de la persona que recepcione ef
bien, quien debera suscribir un formato de Papeleta de
Autorizacion para € Desplazamientc Interno/Externc o
Entrada/Salida de Bienes Patrimeniales. :

El personal encargado de la labor ‘de Vigitancia de la
Municipalidad, o en su defecto ef Jefe lnmediato, debera
recepcionar una copia del formato de Papeleta de Auterizacion
para el Desplazamiento Interno/Externo o Entrada/Salida de
Bienes Patrimoniales, en caso contrario también ser3
responsable de la pérdida, hurto o robo del bien mueble.

La Papeleta de Autorizacion para el desplazamiento
Internc/Extemnc o Entrada/Salida de Bienes Patrimoniales
debera ser con la autorizacion de Jefe Inmediato y el VeBe de la
Unidad de Logistica y Control Patrimonial.

5.3 DE LA PERDIDA, SUSTRACCION, RECUPERACION Y RESPONSARBILIDAD
DFE LOS BIENES ASIGNADOS EN USO
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La asignacion de un bien ¢ bienes para el desempefio de las
funciones o labores, implica responsabilidad sobre los mismos,
para el trabajador, cualquiera sea su nivel jerdrquico o
condicidn laboral. La- responsabilidad sobre el bien involucra el
uso, conservacion y solicitud del manteniriento del bien.

Es ' responsabilidad del usuario, cualquiera sea su nivel
Jerdrquico, condicién faborat o contrato, velar por la
permanencia e ihtegridad fisica, de los bienes patrimoniales
asignadas a su uso, éste siempre debe tener presente que: en el
easo de sustraccion de algunos de los bienes asignados en uso,
la persona responsable de la custodia del bien procederd a la
respectiva e inmediata denuncia policial y adjuntaré copia de la
misma al informe por escrito que debera presentar a la Gerencia
de Administracién y Finanzas, con copia a la Unidad de
Logistica y Control Patrimonial, dentro de las 24 horas de
sucedidos los hechos. Ast mismo se deberan comunicar los
hechos a la Oficina de Procuraduria Pablica Municipal en
cautela de la propiedad municipal sin perjuicio del deslinde de
responsabilidades que debera disponer la Gerencia Municipal,
todo ello con conocimiente de la Oficina de Asesoria Legal.

Los bienes patrimoniales asignados en uso a los trabajadores y
servidores, cualquiera sea su nivel jerarquico o condicién laboral
0 contrato, para el normal desempeno de sus funciones, que
resulten perdidos o sustraldos por descuido o negligencia, seran
repuestos por éstos, con bienes de modelo, tipe y caracteristicas
simitares al que tenian los primeros, en un plazo de treinta {30)
dias calendario, contados a partir de la fecha de la pérdida, para
tal efecto se deberd contar con [a conformidad y aceptacion de
la Unidad de Logistica'y control Patrimonial previa verificacién
del bien, teniendo en cuenta la opinidn de un especialista en
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caso resulte necesario de acuerdo a la naturaleza y
caracteristicas técnicas del bien.

CAsSimismo en  éste caso, se debe determinar  las

responsabilidades administrativas que corresponda 2 través de
un: proceso disciplinario;. v en caso el servidor reponga
voluntariamente ¢l bien reconociendo su responsabilidad en [a
pérdida o sustraccion por descuido o negligencia, se procedera
a2 la sancibn administrativa por la unidad organica gue
corresponda. - : : _

St transcurrido € plazo fjado en ef parrafo anterior, el
trabajador responsable no cumple con hacer 1a reposicion del
bien; & Unidad de Logistica y Control Patrimonial, presentara el
informe correspondiente a la Gerencia de Administracion y

-Finanzas, para que en mérito a los antecedentes, se proceda

por excepcidn, a descusnto por planifla del valor actualizado
det bien, segln informe de Valorizacidon de la Unidad de
Contabilidad, en caso de trabajadores que cuenten cen vincuto
laboral. o :

Dicho descuento se podra hacer previa autorizacion del
trabajador hasta en diez armadas mensuales, 0 mas, para éste
Ultimo caso se debe contar con la autorizacién de la Gerencia
Municipal previa evaluacién de la Unidad de Logistica y control
Patrimonial -en atencidén al vator del bien o al montc de la
remuneracion que perciba o trabajador, en ambos casos se
debe haber - determinado’ las responsabilidades que
correspondan. '

St e trabajador se retira de la Municipalidad, la diferencia que
faltara pagar sera descontada de los beneficios sociales o de sus
remuneraciones que puidieran corresponderle (siempre que se
cuente con la autorizacion del servidor}, siendo la Unidad de

‘Contabilidad y ta Unidad dée Personal de la Municipalidad, 1as

responsables de'los descuentos para efectos del pago.

Si el descuento no fuese aceptado por el trabajador
responsable, la Gerencia- de Administracion y Finanzas,
comunicara dichos heches al Procurador Publico de la
Municipalidad a efecto de que proceda a iniciar las acciones

'Iégales que correspondan en resguardo de los intereses

patrimoniales de la entidad, sin pefjuicio del deslinde de
responsabilidades anteriormente mencionadas.

La reposicion del bien por parte del responsable se suscribira
mediante un Acta de Entrega-Recepcion, entre la persona que
ha repuesto el bieny el representante de la Unidad de Logistica
y Control = Patrimonial, quien ' elaborara el  informe
correspondiente dirigido al Gerente de Administracidn y
Finanzas. Los bienes que son repuestos, seran incorporados al

' patrimonio institucicnal come alta de bienes, debiendo los

bienes reemplazados ser dados de baja en base a lo dispuesto
en el Reglamento de Alta y Bajas de los bienes de la
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Municipalidad, expidiéndose para ello la correspondiente
Resolucion de conformidad con la normalidad vigente.

En caso excepcional que no existieran bienes similares a los
perdidos o sustraidos, con la autorizacion expresa del Gerente
de Administracién y Finanzas, previo informe favorable de la
Unidad de Logistica y control Patrimonial, se aceptara que el
trabajador responsable pague en efectivo el valor actualizado
de los bienes, segun informe de la Unidad de Contabilidad. Los

- antecedentes de lo actuado al respecto serviran para sustentar

la baja.

Los bienes rmuebles asignados en usc a los trabajadores,
cualquiera sea su nivel jerarquico, condicién laboral o contrato,
para el normal desempefic de sus funciones, que resulten
maiggrados o detertorados por descuido, negligencia, mala
intencién, etc,, seréan REPARADOS por éstos, con fondos de su
propio peculio. La reparacién del bien por parte del responsable
se realizara en el plazo maximo de quince {15) dias cafendario.
Caso contrario se procedera conforme lo indicado en el
numeral 5.3.4 en lo que fuere aplicable.

Et Organo de Control Institucional de ia Municipalidad, debera
actuar conforme a sus propias funciones y determinara clara y
documentadamente st existe o no indicios razonables de
responsabilidad por parte de fos usuarios.

54 DE CONTROI__, USO Y CONSERVACION DE LOS VEHICEILOS OFICIALES
DELA FNSTITUCI N

5.4.1

542
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Lo vehiculos de propiedad de la Municipalidad constituyen un
bien de apoyo al estricto cumplimiento a las actividades propias
de la Institucién. La persona responsable de la conduccidn del
vehiculo, debera portar su licencia de conducir vigente, copia
de la tarjeta de propiedad del vehiculo, credencial de la
institucion y la tarjeta del seguro SOAT.

La utilizacion de los vehiculos por necesidad de servicio, en dias
no laborables requiere la autorizacion expresa del nivel superior
{Gerencia - Munieipal y/o Gerencia de Administracion y
Finanzas). Esto con. el proposito de dismmu:r la posibitidad que
los, vehrcutos -sean. utilizados en, actmdades distintas a2 los fines
mstttuc:onabs. .
El usuario, encargado de la canduccxon de cada vehiculo es
responsable . de St correcta utrhzac:on 'y de su adecuada
conservacion, mientras Jo_tenga asrgnado Los usuarios de
vehiculos deberan tomar las precauciones para evitar dafios o
perdidas; esto concluye la uti_lizaéién obligatoria de los
dispositivos de seguridad. (cinturdn de seguridad, seguro de
timon y puerta, de aros, indicadores de tableros, luces y alarmas
de ser necesarios, etc.) '




5.4.4 El usuario que tenga un vehicuio deberd informar a la Unidad
de Logisticay Controt Patrimonial de cualquier defecto, averia o
problemas de funcionamiento que se presente y de ser
necesario debera evitar el funcionamiento del vehiculo hasta
que se proceda a su reparacion, a fin de restaurar su
funcionamiento,

DISPOSICIONES FINAEES

PRIMERO: El uso y ia disposicién de las bienes municipales se sujeta a las medidas de
~trridad, racionalidad, disciplina y calidad en el gasto publico dictadas por el
Zoiierno Central y por la entidad.,

n :
SEGUNDOQ: Los casos no previstos en este reglamento, seran resueltos de conformidad
a las normas y disposiciones administrativas y legdles que regulan cada materia.

TERCERQ: El presente Reglamento sera pueste de conocimiento de todo el personal
que labora en 1a Municipalidad Distrital de llabaya, independiente de su nivel jerarquico
~'o condicion laboral o servicio que preste.

« PAPELETA DE AUTORI_ZACION PARA EL DESPLAZAMIENTO
INTERNO/EXTERNO O ENTRADA/SALIDA DE BIENES PATRIMONIALES.

CARGO PERSONAL POR ASIGNACION DE PERSONAL DE BIENES EN USO.
ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE CARGO.

INVENTARIO AMBIENTAL (ACTIVOS FUOS Y BIENES NO DEPRECIABLES).




HVHENTO INTERNO/EM Vi-tederi £ 0 ENTRADASSALILIA

NG

PAPELETA ¥ ri 2023500 AL ION PARAEL 1y

¢ 11U odigo Personal Mo Jtrabajudc

: sesta auicoeade, segineg,_ o Ne

ara DESPLAZAR de: ___

CPATRIMIONIALES MILIEREES

pwdenciaz.
defecha:
s asu

, siendo el

=ueva ubicacién en: e g L
raotivo de salida: (marca con X) Transferencia Permanente Mantenimiento Reparacion Otros . o
se responsabilizarad por los siguientes bienes patrimoniales muebles desplazados:

Estado
N¢ Orden Codigo del Bien DESCRIPCION (O: Operativo  D: Obsarvacion
Deterioro E:En
des uso)
»

12 El activo se Asigna al Area y/o Dependentcla, siendo el usuario final responsabie del bien

2¢ Todo traslado a otrn usuario o Dependencia del equlpo o blen deberd ser Informado a {a Unidad de Logistica y Control Patrimonial.

32 Todo hecho de Pérdida, Robo o Siniestro del bien deberd ser informado a Ia Unidad de Logistica y Control Patrimonial, Dentro de las 24Hrs, de sucedido el hecho

Ve e

Recibi Conforme Entregué Conforme

Nembre:
U, Orgdnica:

Nombre:

U. Orgdnica:

Unidad de Legistica y Conirol
Patrimonial




CARGO PERSONAL POR ASIGNADO DE BIENES EN USO

SEPENDENCIA: ‘ OFiCINA:

NOMBRE DEL TRABAJADQR: . .
ACTIVIDAD: : CODIGO PERSONAL Ne:
NP : | " ESTADO DE VALOR |
i 7 Cédigoy N2 de ‘ . :
i DESCRIPCION DE BIENES CANTIDAD CONSERVA ACTUALIZADO.
ACTUAL S/,

¢

CTA. £7 CASC DE PERDIDA EXTRAVIO O DETERIORO DE ALGUNO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DETALLADOS EN EL PRESENTE
lpocuvE NTO, SERAN REPUESTOS O REPARADOS POR EL TRABAIADOR RESPONSABLE DE LOS MISMOS :

BUEND: B1 - EN USO / B2 - SIN USO / B3 - EXCEDENTE / B4 - SIN MOVIMIENTO
REGULAR: R1 - EN USO / R2 - SIN USO / R3 - EXCEDENTE / R4 - SIN MOVIMIENTO
MALC: M1 - PARA TRAMITE DE BAJA / M2 - BAJA ANTERIOR

{labaya de 2013

JEFE EINMEDIATC UNIDAD BE LOGISTICA Y
CONTROL PATRINMONIAL

TRABATADOR RESPONSABLE DE
LOS BIENES




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE CARGO

GENERALIDADES:
INTIDAD ettt ieetebr A eeeih bbb A bR E s ee e e mee e ba e e erteer e et et A et A ees et e e te 21 et et et et erereee st et
TEPENDENCIA  fociciieeiriestssiesasssssssisscsetsses stssesssessssasstteeaseessasasmsesssnssesemsunsesasssesesasessessssossesessssnsee e

TTIHA DT INICIO DEL CARGO: ot ceervrne FECHA DE TERMING: 1ovov s cesreenesennne

it DE QUIEN ENTREGA EL CARGO {Adjuntar copia de DNI):

Apellidos'y Nombres:......cceine, T e
51N OO DOIMICHIO vt e ttemtcaeem et ceemeeetbereeeecsereeee et masreessseoeeseesesssas s e st eareneemes e sesaesseeeserseees

‘e 13 entrega del cargo:..

o' Mobiliario, enseres, Utiles de oflcma entrega de sellos, carne/fotochek

]
|

ri'¢ de: Expediente y/o documento a su cargo:

Tetalle de: Shuacion de Trabajos encomendados (Incluar trabajos pendlentes y urgentes si
hubiera:




UNIDAD EJECUTORA:

INVENTARIO AMBIENTAL
{SOLO ACTIVOS FIIOS ¥ BIENES NO DEPRECIABLES)
PRACTICADO EL:
OFICINA:
LOCAL: __ e PISO: _OTROS:
Codigo v Ne s ‘ ANO DE ESTADO DE CONSERVA e ,
o inventario DESCR!P(_:!ON‘%E BIENES ADQUISICION ACTUAL VALOR ACTUALIZADO S/.

{(*) BUENO: B1 - EN USO / B2 - SIN USO / B3 - EXCEDENTE / B4 - SIN MOVIMIENTO
REGULAR: R1 - EN USO / R2 - SIN USO / R3 - EXCEDENTE / R4 - SIN MOVIMIENTO

MALQ: M1 - PARATRAMITE DE BAJA / M2 - BAJA ANTERIOR

ilabaya

del20

EL QUE SUSCRIBE, JEFE DE LA OFICINA INVENTARIADA, SE HACE RESPONSABLE POR EL USO Y CONSERVACION DE LOS BIENES ASIGNADOS.
de

JEFE DE OFICINA INVENTARIADA

OFICINA DE CONTROL PATRIMONIAL
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